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1 A Kapcsolattartasi modul célja

A Kapcsolattartasi modul a KRETA (Kéznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer)
— a tovabbiakban KRETA — a kdznevelési intézmények oktatasszervezéi feladatait tamogato
informatikai rendszerének szerves része, amelyen keresztil a korabban mar bevezetett
Uzenetvaltasok mellett tamogatja az iskolakat az osztalykirandulasokon, iskolai eseményeken
torténd részvétellel kapcsolatban a szul6ktél torténd engedélykérések kezelésében, valamint

kérdbivek dsszeallitasaban, kikiildésében és feldolgozasaban.

Ez a felhasznaléi kézikbnyv a Kapcsolattartasi modulban a Szulék szamara elérhet6

funkciokat mutatja be.

A modul szulék altal hasznalt funkcioi:
o |skolai eseményen torténd részvétel szulbi jovahagyasa
o Iskolai kirAndulason torténd részvétel szulbi jovahagyasa

e Kérddivek

Az egyes funkcidk célja a modulon belll:

e Iskolai kirandulasokon, valamint eseményeken torténdé részvétel szildi
jovahagyasa:
A koznevelésben tanulmanyokat folytaté gyermekek szilei évente tébbszdér hoznak
dontést és nyilatkoznak arrdl, hogy gyermekiket elengedik-e kirandulasra, iskolai
eseményekre (az intézmény terlletén belll, azonban a tanitassal 0sszefiggésbe
hozhaté id6kereten kivul es6 tevékenységek, példaul farsangi bal, vagy az intézmény
falain belll tartott tovabbképzések, elbadasok, prébak, bemutatdk...), valamint
fakultativ programok esetében a programokhoz kapcsol6dd koltségeket viselik-e,
illetve milyen modon tudjak viselni.
A funkcié segitségével az intézmények részérél a kirandulast, vagy az eseményt
szervez6 pedagogus engedélykérést tovabbit a szllék részére online médon, melyre
a szllék szintén online mdédon valasz Gzenetben benyujthatjak a nyilatkozataikat az
intézmény felé.

o Kérddivek:
A kérdbivek a kbéznevelési intézményekben azon folyamatokat jelzi, amely soran az
intézmény, az intézményben dolgoz6 pedagogusok a szulék, vagy tanulok részére

kérddivet allitanak 6ssze és kuldenek ki.
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Az intézmény munkatarsai online belépve szerkesztik a kérdbiveket és tovabbithatjak
azokat a szul6k, vagy a tanulok felé, akik (szintén online) szerkeszthetik a valaszaikat

és visszakuldhetik azokat az intézmény részére.

2 Belépés a Kapcsolattartasi modulba

Az intézményi KRETA rendszerbe a sziil6i felhasznalé azonositéval a szokott médon belépve

(https://[intezmenykodnev].e-kreta.hu)

Q@

e B ikonra kattintva, majd

- afelsé ikonsorban az e-Ugyintézés

- abaloldali meniben az érintett menupont kivalasztasaval lehet belépni.

A Kapcsolattartasi modul ,/skolai eseményen térténé részvétel sziilbi jovahagyasa’, ,Iskolai
kirandulason térténé részvétel sziilbi jovahagyasa’, ,KérdGivek” funkcidinak eléréséhez

Gondviseldi jogosultsag szlkséges.

Fontos, hogy Sziil6ként Gondviselbi és ne Tanuldi jogosultsaggal rendelkezd felhasznaléval
lépjen be a KRETA rendszerbe, a fent felsorolt funkciok csak Gondvisel6i jogosultsaggal
rendelkezé felhasznélok szaméra érheték ell Az On altal hasznalt felhasznalé jogosultsagi
szintjét ugy tudja a legkénnyebben leellendrizni, hogy a KRETA-ba belépés utén megnézi,
hogy a jobb felsé sarokban a megjelené névnél a tanulé neve mellett zarojelben szerepel-e a

gondvisel6 neve vagy sem. Ez csak Gondvisel6i jogosultsag esetén latszik.
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3 Iskolai eseményen, valamint Kirandulason torténd részvétel

engedélyezése

Az Iskolai eseményeken, valamint kiranduldsokon térténé részvételre vonatkozd sziil6i

engedély megadasa, funkciok miikbdése megeqyezik, azonban azok eltéré célja, valamint

id6tartama miatt kiilbnvalasztasra kerliltek a rendszerben. Jelen dokumentumban az Iskolai

eseményen térténd részvétel szerkesztésén keresztiil mutatiuk be a funkciok hasznalatat.

1. A bal oldali menusavban az ,Iskolai események’ menupontra kattintva érhetd el az

események, mig felette a ,Kirandulasok” menipontban a kirdndulasok funkcio.

& KRETA

@

Ugyintézés inditasa
Folyamatban Iévo tigyek
Uzenetek

Kirandulasok

@ §F @ =

Iskolai események

KérdGivek

N

Ennek hatasara megjelenik az ,Iskolai események” képernybje az ,Iskolai események
listajaval’, ahol megtekintheti és megnyithatja az egyes iskolai eseményeket. Az
~EIKkUldott visszajelzések” mezbben talalhatd zéld ikon a pozitiv visszajelzést, a piros ikon

pedig a visszautasitast jelzi.

Iskolai események

[ Alezartés alemondott események is jelenjenek meg

[ csak amegvélaszolatian engedélykérések jelenjenck meg

Iskolai események listdja

Esemény neve = Id6tartam = Felelos = Hatarids = N
Elkildott visszajelzés

2019.10. 23. 9:00 £k TanlA
Teszt 5/B 2019. 10, 23, 21:00 Katonané Téglas Gizella 2019.10.18

2019.10.10.15:00

Tornateremben amatdr szinjaték "Agymendk 201910 10, 17:00 Katonéné Téglds Gizella 2019.10. 07 © 2019.10.16.20:19

2019.10.31.15:00 = .
Halloween buli 2019, 10.31. 19:00 Kelemen Ildikd 2019.10.22 @ 2019.10.16.20:19
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e Amikor rakattint a rendezés szerinti oszlop fejlécére vagy a széveg végén Iévé felfelé

L) lefelé (,v’) mutatd nyilra, az adott oszlop szerint cs6kkené vagy ndvekvd

sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Iskolai események

[ Alezart és alemondott események is jelenjenek meg

[ ©sakamegvalaszolatlan engedélykérések jelenjenck meg

Iskolai események listdja

Hatdridé =

Felelds =

Esemény neve A IdGtartam = .
Elkuldott visszajelzés

2019.10.31.15:00 »
Halloween buli 2019.10.31.19:00 Kelemen Ildikd 2019.10. 22. ° 2019.10.16.20:19
2019. 10 23.9:00 e
Teszt5/8 P Katonané Téglés Gizella 2010.10. 18
& 10 110 1D Katondné Téglas Gizella 2019.10. 07. © 2019.10.16. 20119

Tornateremben amatdr szinjaték "Agymensk T T

Iskolai események

[[] Alezért és alemondott események is jelenjensk meg

[0 csak a megvalaszolatian engedélykérések jelenjenek meg

Iskolai események listaja

Felelss = Hatérids =

Eseményneve Idotartam =

Elkildott visszajelzés

o o 2019.10.10. 1500 U
Tornateremben amatér szinjaték "Agymendk Ll L Katonané Téglas Gizella 2019.10.07 @ 2019.10.16.20:19
2019.10.23. 9:00 s
Teszt 5/8 AN Katonané Téglis Gizella 2019.10.18.
2. 0. Gl D Kelemen lldiks. 2019.10. 22 © 2019.10.16. 2019

Halloween buli 2019.10. 31. 19:00

o Alista fejlécébe irva lehetdség van szlirésre.

Esemény neve v

Iskolai események

[C] Alezért és alemondott események is jelenjenek meg

[] Csak amegvalaszolatlan engedélykérések jelenjenck meg

Iskolai események listdja

Felelds = Hatarid6 =

Esemény neve v IdStartam = R
Elkuldott visszajelzés

i 2019.10. 31.15:00 . .
Halloween buli 2016.10.31.19:00 Kelemen Ildiké 2019.10.22 & 2019.10.16.20:19

e A mar lezart és a lemondott események csak abban az esetben jelennek meg a

listdaban, ha a ,A lezart és a lemondott események is jelenjenek meg” jeldlénégyzetbe
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kattintva kivalasztja ezt a lehet8séget. A lemondott események jeldlése athuzassal

torténik.

Iskolai események

Alezért és a lemondott események is jelenjenck meg

[ csak a megvalaszolatian engedélykérések jelenjenek meg

Iskolai események listdja

Hatarids =

Id6tartam = Felelds =

Esemény neve v

Elkildstt visszajelzés

e e s 2019.10.10.15:00 £ gE el A -
Tornateremben amatdr szinjaték "Agymendk L Katonané Téglas Gizella 2019.10.07 © 2010.10.16.20:19
2019.10. 23.9:00 PR
Teszt 5/8 2019.10. 23. 21:00 Katonané Téglas Gizella 2019.10.18.
. 2010.12.06.-1%:00 »
Mikolds B Kelemendidiks 20403301
PR R s A
- 2019.10. 31.15:.00 - -
Halloween buli oo a1 1000 Kelemen Ildiko 2019.10. 22 @ 2010.10.16.20:19
E00EL IO, 07 ESD Kelemen lidiks 2019.10.05

Aradi vértandk innepélyes megemickezés az iskola disztermében ROt 500

e A ,Csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg” jeldlébnégyzetet

kipipalva csak azok az engedélykérések jelennek meg, amelyekre még nem adott

visszajelzést.

Iskolai események

[ Alezért és alemondott események s jelenjenck meg

Csak a megvilaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg

Iskolai események listaja

Felelos = Hataridé =

Esemény neve v IdGtartam = .
Elkilldt visszajelzés

2019. 10. 23.9:00
Teszt 5/B 2019.10. 23.21:00

o A Kkivalasztott Iskolai esemény sorra kattintva az esemény részletei kerllnek

Katonané Téglés Gizella 2019.10.18.

megnyitasra.

Iskolai események

[ Alezért és alemondott események s jelenjenck meg

[0 csakamegvalaszolatian engedélykérések jelenjenek meg

Iskolai események listéja

Esemény neve = IdStartam = Felelds = Hataridé = i
Elkildott visszajelzés
2019.10. 23. 9:00 P,
Teszt 5/8 2019, 10. 23, 21:00 Katonané Téglas Gizella 2019.10.18.
Tomateremben amatdr szinjaték "Agymendic Fri i Katonané Teglas Gizella 2019.10.07 © 2019.10.16. 2019
i 2019.10.31. 15:00 e .
Halloween buli 2019, 10.31. 19:00 Kelemen Ildiko 2019.10.22 @ 2019.10.16. 20:19

o Abban az esetben, ha az ,Engedély kérések’ listaban szerepld eseményre

duplan kattint megjelenik az ,Iskolai eseményhez gondviselSi engedélykérés”
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képerny6, alapértelmezettként az ,Esemény alapadatai” fulon talalhato
adatokkal.

Iskolai eseményhez gondvisel6i engedélykérés
ohése kitelezd.

A gal elolt mezsk ki

Esemény alapadatai Cimzettek

Esemény neve

Teszt 5/B

Esemény kezdete Esemény vége

2019.10.23 09:00 2019.10.23 21:00
Esemeény feleldse Utolsé modositas idSpontja
Katonané Téglas Gizella 2019.10.16.20:48
Megjegyzés

Részvétel nyilvénos megemlékezésen. A koltség az utazashoz sziikséges BKV jegyek dijét foglalja magaba

Valaszadasi hataridd
2019.10.18

Csatolt dokumentumok

Nincsenek csatolt dokumentumok

Gondviseldi visszajelzés *

Gyermekem a tervezett eseményen

QO résttvesz, a felmeriils kltségeket, amely 700 Ft, tudomésul vettem, és annak megfizetését vallalom
(O nem veszrészt

Nyilatkozat elkildése

o A ,Cimzettek’ fllre kattintva tudja megtekinteni a tovabbi cimzetteket, tovabba itt
lathaté az esemény koltsége is, amely befizetése — fakultativ program esetében

— szlikséges a részveételhez.

Iskolai eseményhez gondvisel&i engedélykérés
A *-gal jeloh mezok kitohése kitelezd.
Esemény alapadatai Cimzettek

Cimzettek listéja

Tanul6 neve = oszt. = Okt azon. = Koltség = S21il6/ Tk. neve = Rokonsagi fok =

Visszajelzés

Batori Tamas 5/B 77575636110 700Ft | LabadiEva Edesanya

FizetendG koltség Gsszesen: 700 Ft

Gondviseldi visszajelzés *
Gyermekem a tervezett eseményen
O részt vesz, a felmerild koltségeket, amely 700 Ft, tudomasul vettem, és annak megfizetését véllalom.
(O nem vesz részt.

Nyilatkozat elkiildése

o Az ,Esemény alapadatai’ és a ,Cimzettek” fulon egyarant megtalalhato
.Gonaviselbi visszajelzés” képernybszekcidoban talalhaté un. radibgomb

segitségével kell kivalasztania megfelel6 lehetéséget.

Gondviseldi visszajelzés *

Gyermekem a tervezett eseményen
O részt vesz, a felmerlld koltségeket, amely 700 Ft, tudomasul vettem, és annak megfizetését vallalom.

() nemvesz részt

Nyilatkozat elkiildése
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= Amennyiben még nem kildte el visszajelzését az eseményre a ,Nyilatkozat

elénézet letéltése” funkciogombra kattintva megtekintheti a nyilatkozatot.

Nyilatkozat elkiildése Myilatkozat elénézet letdltése

= A ,Nyilatkozat elkiildése” funkcibgombra kattintva kuldheti el a valaszat a

szervezl részeére.
= A rendszer miutdan mentette és elkildte az esemény felel6sének a

visszajelzést, az lathatova valik az ,Iskolai események listaja” oldalon is.

Iskolai események

[ Alezért és alemondott események is jelenjenck meg

[[] csak a megvélaszolatian engedélykerések jelenjensk meg

Iskolai események listsja

Esemény neve = Idétartam = Felelds = Hataridé = B
Elkuldott visszajelzés

2019.10.23. 9:00

Teszt 5/B 2019.10. 23, 21:00 Katonané Téglas Gizella 2019.10.18. @ 2019.10.18.14:43

o s 2019.10.10.15:00 o .
Tornateremben amator szinjéték "Agymendk 2018 10 10 19:00 Katonané Téglas Gizella 2019.10. 07 © 2019.10.16.20:19

2019.10. 31.15:00 4 .
Halloween buli G0 91D 3], 155D Kelemen lldiké. 2019.10. 22, @ 2019.10.16.20:19

= Amennyiben mar korabban adott visszajelzést az eseményre, lehetbsége

van a ,Bekiildétt nyilatkozat megtekintése” funkciogombra kattintva azt

megtekinteni.

Bekildétt nyilatkozat letéliése

= A felel6ds nyilatkozat bekildését kovetden valamennyi visszajelzés
beérkezését, vagy a valaszadasi hataridd leteltével lezarja az eseményt.
3. Ajovahagyott iskolai esemény esetében — amennyiben az fakultativ program — a részvétel

dijat a szervez6 altal, a meghirdetéskor meghatarozott médon rendezheti.
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4 Kérdoivek

1. A felhasznalo részére kikuldott kérdbivek eléréséhez a felhasznald a bal oldali mentsav

s

~Kérddivek” menlpontjara kattint.

& KRETA

@

Ugyintézés inditasa
Folyamatban Iévé ligyek
Uzenetek

Kirandulasok

2 §F B =

Iskolai esemeények

Kérdoivek

2. Megjelenik a ,Kérdbivek” képerny6 a kérddivek listgjaval, ahol a felhasznalé megtekintheti

és megnyithatja az egyes kérdbiveket.

KérdGivek

[ Alezart kerdsivek is jelenjenek meg

Kitoltendd kérddivek listaja

Kérddiv neve = Stétusz = Felelds = Hataridé = Visszajelzés =
Teszt Kikilidve Katonané Téglas Gizella 2019.10.23. @ 2019.10.16.19:29
Teszt2 Kikuldve Kelemen lldiko 2019.10.23.

e A tablazatos formaban megjelend listat oszlopok szerint csokken6 és ndvekvd
sorrendbe is rendezhetjik. Amikor a felhasznalé rakattint a rendezés szerinti oszlop
fejlécére vagy a szOveg végén lévo felfelé (,n")/ lefelé (,v”) mutatd nyilra, az adott
oszlop szerint csokkend vagy névekvé sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Kérddivek

[0 Alezért kérddivek s jelenjenek meg

Kitoltendd kérddivek listaja

Visszajelzés =

Felelds = Hatdridd =

Kérdéiv neve A Statusz =

Teszt Kikilldve Katondné Téglas Gizella 2019.10. 23, @ 2019.10.16.19:29

Teszt2 Kikiildve Kelemen Ildiké 2019.10.23
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Kérd&ivek

[ Alezért kérddivek is jelenjenek meg
Kitdltendd kerdaivek listdja

Visszajelzés =

Hatarids =

Statusz = Felelds =

KérdGiv neve v

Kikilldve Kelemen lldiko 2019.10.23
& 2019.10.16.19:29

Teszt2
Teszt Kikuldve Katonané Téglas Gizella 2019.10.23

A lista fejlécébe irva lehet6ség van szlrésre.

Kérddiv neve ~

Kérd6ivek

[ Alezart kérddivek is jelenjenex meg
Kitditend kérddivek listdja

Visszajelzés =

Hatarids =

Felelss =

Stétsz =

Kérddiv neve w

Teszt2 Kikiildve Kelemen lidikd 2019.10. 23

A mar lezart kérdbivek csak abban az esetben jelennek meg a listaban, ha a ,A lezart

P

kérddivek is jelenjenek meg” jeldlénégyzetbe kattintva kivalasztjuk ezt a lehetéséget.

Kérddivek

A lezdrt kérddivek is jelenjenek meg
Kitdltendd kérddivek listaja
Hatarids = Visszajelzés =

Stétusz = Felelss =

Kerdsiv neve =
@ 2019.10.16.19:29

Teszt Kikiildve Katonané Téglas Gizella 2019.10.23
Kikuldve Kelemen Ildiko 2019.10.23

Teszt2
Lezart Kelemen lldiko

2019.10.23

Préba001

e A tobb oldalas lista oldalai kdzétt a lista aljan 1évd navigacios gombokkal

navigalhatunk.

1 28904 5 > >
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Kérddivek
Alezart kérddivek is jelenjenek meg
Kitoltendd kérdoivek listaja
Statusz = Felelos = Hataridé = Visszajelzés =
& 2019.10.16.19:29

Kérddiv neve =

A kérddiv sorokra kattintva a rendszer atnavigal a kérdéiv kitoltéséhez.

Teszt Kikuldve Katonané Téglas Gizella 2019.10.23.
Teszt2 Kikuldve Kelemen Ildiké 2019.10.23
Proba001 Lezért Kelemen Ildiké 2019.10. 23.
Teszt2
Kérem kitdlteni a kérdgivet!
1. Hova menjiink kirandulni?
2. Melyik hénapban?
[ ke
Vissza
o A ,Vissza” gombra kattintva a rendszer a kérddiv adatainak mentése nélkdl
visszatér a kérdgivek listdjahoz.
Vissza
o A kérdé8iv kitdltésének befejezésekor a felhasznalé a ,Kész” funkcidgombra
kattint.
e Arendszer menti a kérd6ivek adatait, elklldi a kérd6iv felel6sének,
Teszt2
Kérem kitditen| a kérddivet!

Koszonjuk, hogy kitéltatte kérddivinket!

Vissza

12/13

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054
KRETA Kapcsolattartasi Funkciok - Felhasznaldi Kézikényv Sziilék



KRETA

o A ,Vissza” funkciégombra kattintva visszanavigal a ,Kapott kérdbivek” képernybre,

ahol a ,Kérdéivek listajanak” ,Visszajelzés” mez6jében lathatova valnak a kitdltés

adatai.

Kérddivek

D A lezart kérddivek is jelenjenek meg
Kitoltend kérdivek listdja
Statusz = Felelés = Hataridd = Visszajelzés =

Kérddiv neve =
@ 2019.10.16.19:29

Kikiildve Katonéné Téglas Gizella 2019.10.23
@ 2019.10.18.14:57

Teszt
Teszt2 Kikuldve Kelemen lldik 2019.10. 25,

& 2019.10.18.1457

o Mar korabban kitoltott kérddiv sorara kattintva a rendszer atnavigal a kitoltoétt, csak

olvashaté kérddivhez.

Teszt2

Kérem kitolteni a kérdGivet!

1. Hova menjiink kirdndulni?

2. Melyik hénapban?

Majus

Vissza

s

o A ,Vissza” gombra kattintva a rendszer visszatér a kérddivek listdjahoz.

Vissza
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