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Bevezeto rendelkezések

A hazirend meghatidrozza az intézményi élet szabdlyait, rogziti a tanulok és a sziildk
joggyakorlasanak helyi szabalyozasat. Betartadsuk mindenki szdmara kotelezd, megszegésiik az
egyes hazirendben, a szervezeti és miikodési szabalyzatban, valamint a jogszabalyokban foglalt
szankcidkat (fegyelmezo intézkedéseket, fegyelmi biintetéseket) vonja maga utan.

A hazirend hatdlya kiterjed az intézmény tanuldira, az intézményben foglalkoztatottakra,
valamint intézménybe jard tanuldk sziileire, gondviseldire, illetve egyes rendelkezései az
intézménybe latogatokra vonatkozo szabalyokat hatdroznak meg. A hazirend eldirédsai
kiterjednek az intézmény teriiletére, valamint az intézményen kiviili, tanitasi idében, illetve a
pedagbgiai program végrehajtasahoz kapcsoldddan, a tanitési idodben vagy azon kiviil szervezett
programokra, rendezvényekre.

A Hézirend egy-egy példanya megtaldlhatd a konyvtarban és az igazgatoi iroddban, és
olvashat6 az iskola honlapjan is.

A Hazirendben foglaltakat a sziilokkel ismertetik az osztalyfonokok a tanév elsd sziildi
értekezletén, a tanulokkal az elsé tanitasi napon. A tajékoztatds megtorténtét az érintettek
alairasukkal igazoljak.

A hazirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozéaskor a sziilonek at kell adni vagy
elektronikusan tovébbitani kell.

Az tUjonnan elfogadott vagy modositott hazirend el6irdsair6l minden osztalyfénoknek
tajékoztatni kell a tanulokat az osztalyfondki oran, a sziiloket sziildi értekezleten.

I. A tanitas rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

1. Az iskola munkarendje

Az iskola épiilete szorgalmi idében hétf6tdl péntekig 6 és 20.00 éra kdzott van nyitva.

Az iskolaban tartézkodd gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7 oratol a tanitas veégéig,
illetve a tanéran kiviili foglalkozasok idejére legfeljebb 18 oraig tudja biztositani.

A tanuldknak az els6 oraja kezdete el6tt legalabb 10 perccel az iskoldban kell lenniiik, az
osztalytermekbe 7.30-t61 mehetnek fel.

A tanitds 8 oratdl 16 oraig tart. A tanorai foglalkozdsok végeztével a tanulok napkozibe,
tanuloszobara, vagy egyéb tanoran kiviili foglalkozasra mennek.

Tanitas nélkiili munkanapokon igény szerint — eldzetes jelentkezés alapjan - ligyeletet tartunk.
A tanitasi sziinetekben (6szi, téli, tavaszi €s a nyari sziinetben) a Tankertiilet altal kijelolt
iskolaban vehetd igénybe az tigyelet az iligyeletes iskola altal meghatarozott idépontig.



2. Hivatalos iigyek intézésének rendje

A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz, vagy az
osztalyfonok-helyetteshez fordulhatnak.

Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatdé dont, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

A sziilok, ill. tanuldk az iskolatitkarndl is intézhetik hivatalos tligyeiket reggel 8.00 ¢és 16.00
kozott.

A sziil6 az iskola altal kijeldlt fogaddorakon — siirgds esetben — idopont egyeztetés utan, a
megbeszélt idépontokban kereshetik fel a pedagdgusokat.

3. Csengetési rend

. , ) , Az 6rak kozotti
Ora Becsengetés Kicsengetés e
szlinet idOtartama

1. 8 ora 8 ora 45 perc 15 perc

2. 9 6ra 9 6ra 45 perc 10 perc

3. 9 6ra 55 perc 10 ora 40 perc 10 perc

4. 10 o6ra 55 perc 11 ora 35 perc 20 perc

5. 11 o6ra 55 perc 12 o6ra 40 perc 20 perc

6. 13 ora 13 ora 45 perc 10 perc

7. 13 ora 55 perc 14 o6ra 40 perc 10 perc

4. Orakézi sziinetek

Az els@ szlinetben a tanulok az osztalytermekben tartdozkodhatnak, hogy a reggelijiiket
elfogyaszthassak. Jo id6 esetén a nagysziinetekben az udvaron tartdzkodnak az iigyeletes tanar
jelenléte mellett, kivéve azokat az osztalyokat, akik: ebédelnek, testnevelés orara késziilnek,
vagy testnevelés oraro6l jonnek.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertadrakban csak az illetékes tanar jelenlétében
lehetnek a tanulok.

A tanora kezdetét €és végét csengetés jelzi, valamint a tandra kezdete eldtt 3 perccel
jelzdcsengetés hangzik el. A tanulok kotelesek a tanodra eldtti jelzOcsengetés elhangzéasakor a
kovetkezd foglalkozas helyszinéiil szolgalo tanteremhez menni. Az iskolai biifében a tanuldok a
sziinetekben a jelz6 csengetésig vasarolhatnak.

Az iskola tanuldi biifé eldtti folyosorészen, az osztalyban, a masodik emeleti aulaban és az
ebédlében étkezhetnek.



A befizetett étkezok reggelijiiket az iskola ebédldjében also tagozaton beosztas szerint, felsd
tagozaton 7.30 és 7.50 kozott fogyaszthatjak el. A foétkezésre biztositott a 4. és 5. orat kovetd
orakdzi szilinet (ebédsziinet), amely 20 perces idOtartamt. Az ebédeltetés 11.30 és 14.30 ora
kozott, az ebédlében kifiiggesztett étkezési rend szerint torténik, ami az o6rarend, ill. 1étszam
figyelembevételével késziil. Az iskolai ebédloben csak az étkezd személyek tartozkodhatnak.

5. Az iskola elhagyasanak rendje

Tanitasi id6 alatt (6rarend szerint) a tanulok az iskola teriiletét csak engedéllyel hagyhatjak el.
A didkok az osztalyfonokoktol kapjak meg a kilépokartyat.

Az engedélyezok sorrendje: osztalyfonok, osztalyfonok-helyettes, igazgatohelyettes, igazgato.
A tanitasi id6 a tanul6 munkaideje, melyet az 6rarend szabalyoz. Az engedély nélkiili tavozas
fegyelmi vétség.

6. A hetesek feladatai:

o feliigyelnek a hazirend osztdlyteremben vald betartasara

e a tantermek berendezési ¢és felszerelési targyaiban észlelt rongaldsokat,
hianyossagokat, meghibasodast, kdrokozast azonnal jelentik a szaktanarnak, annak
akadalyoztatdsa esetén a portasnak

e a tanitdshoz sziikséges elemi eszkozokrdl (tiszta tablarol, szivacsrol,
krétarol/tablafilcrél) gondoskodnak

o felso tagozaton gondoskodnak a magatartas fiizet jelenlétérdl a tanoérakon

e clOkészitik a szaktanarnak a megbeszélt segédeszkozoket

e minden ora elején jelentik a hidnyzokat (a napkdzbeni esetleges valtozasokkal
egylitt)

e ha a szaktandr a becsengetés utan 5 perccel nem érkezik meg az Oréra, jelentik a
igazgato-helyettesi irodaban

e sziinetekben szelldztetik a tantermet, tigyelnek a rendre

e gondoskodnak — az utolsé orat tartd pedagdgussal egyiitt — a tanterem tisztasagarol,
¢és rendjérdl, feliigyeletiik mellett a tanulok felrakjak székeiket a padokra, a szemetet
a szeméttaroloba teszik, a tablat letorlik, a villanyt leoltjak, az ablakokat becsukjak

e amennyiben az adott csoportban nincs jelen hetes, a szaktanar egy tanulot biz meg
a hetesi feladatok ellatasaval

e atalalt targyakat leadjak a portan

e mivel a felsds didkok a tantermi padokban és a fogasokon fiizetet, konyvet,
tornafelszerelést, ruhdzatot nem hagyhatnak, ezért tarsaikat figyelmeztetik a
szekrények haszndlatara



I1. A tanulok jogai és kotelességei

1. Az iskola tanulokozosségei

Az azonos ¢évfolyamra jard, kozos tanuldcsoportot alkotd tanulok alkotjak az
osztalykozosséget. Vezetdje az osztalyfonok, és helyettese.

Az iskoladban a didkok igényeire, érdeklodésére alapozva didkkorok miikddnek. A diakkor
lehet: szakkor, onképzo kor, énekkar, sportkor stb. A diakkoroket neveld, sziild, vagy az iskola
igazgatoja altal felkért nagykort személy vezeti.

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tandran kiviili,
szabadidds tevékenységének segitésére az iskoldban sajat szabalyzat alapjan didkonkormanyzat
mukodik, melynek segitdje egy pedagogus.

A tanulok nagyobb kézosségének tekintjiik a legalabb egy évfolyamon tanuldkat.

A tanuldk nagyobb kozdsségét kozvetlentil érintd dontések meghozatala eltt az iskolavezetés
kikéri a Didkonkormanyzat véleményét, javaslatat.

2. Altalanos szabalyok

A koznevelés agazati kerettorvénye és a végrehajtdsidra kiadott rendeletek részletesen
tartalmazzéak a tanuldk jogait és kotelességeit.

A tanul¢ a tanul6i jogviszonyon alapulo jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolja. A szocialis
tamogatashoz valo, a kiillonbozé részvételi és valasztdsi jogok, tovabba az iskolai
munkamegosztasban intézményesitett egyiittmiikddési jogosultsagok a tanulo altal megkezdett
elsd tanév kezdetétdl, a 1étesitményhasznalat, az iskolai rendezvényekre vonatkozo eldirasok
azonban mar a beiratast kovetden illetik meg a tanul6t.

Az iskolai foglalkozés keretében a tanulo altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanul6t illeti meg,
ha a dolgot az altala hozott anyagbol késziti el. Ez esetben a tanulo tulajdonjogat — irdsos
megallapodas alapjan — atruhazhatja az iskolara. A tanuloi jogviszonybol eredd kotelezettség
teljesitése soran a tanuld altal iskolai anyagbodl készitett dolgok tulajdonjoga az iskolat illeti
meg. A gyermekek altal elkészitett munkékat (programozas, rajz, ppt., targy) oktatas, nevelés
céljabol téritésmentesen felhasznalhatjuk az intézmény teriiletén beliil és a honlapon.

3. A tanulok jogai

A tanuldk alapvetd jogait és kotelességeit a 2011.évi CXC.tv.45§ jogszabaly hatarozza meg.

Az alébbi jogosultsagok minden tanul6t megilletnek a tanulo6i jogviszony alapjan.
Az iskola minden tanuldjénak joga, hogy:
e szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,



4.

igénybe vegye az iskola létesitményeit, eszkozeit, a tanintézet nydjtotta tanulmanyi és
egyéb kedvezményeket (korrepetalds, tanfolyam, szakkor, sportkor, konyvtar,
tanul6szoba kedvezményes étkezés),

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részestiljon,

személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, védelmet és
biztonsagot biztositsanak szamara,

tanarait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

érdemjegyeirdl, a tanarok bejegyzéseirdl folyamatosan értesiiljon,

vallasi és vilagnézeti meggy6zddésének megfeleléen hit- ¢és vallasoktatasban
részesiiljon, melyet az iskola heti 1 alkalommal biztosit szamara,

részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

csak napi 2 témazard dolgozatot irjon eldzetes egyeztetés alapjan, melyet a tanar
legalabb két tandraval eldre jelez,

kiértékelt irasbeli munkajat lehetdleg tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja,

értékeléseit az elektronikus rendszerben az SZMSZ szerinti hatariddig rogzitésre
keriiljenek,

szervezze kozéletét, miikodtesse tanuldi dnkormanyzatat, azok intézményeit, ehhez a
tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti,

véleményt mondjon, javaslatot tegyen ¢és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

valaszto és valaszthato legyen a didkkozosség barmely szintjén,

kezdeményezze didkszervezddések (iskolaujsag, klubok, diakkorok) létrehozasat és
ezek munkdjaban részt vegyen,

egyéni, kozosségi problémai megoldasadhoz kérje tandrai, osztalyfénoke, az iskolaorvos,
illetve az iskolavezetés segitségét,

csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden — indokolt esetben - kedvezményt, szociélis
tamogatast kérelmezzen,

fennmarado szabadidejében iskoldn kiviili foglalkozasokra is jarjon (kulturélis,
tomegsport, sportverseny stb.)

iskolat valtoztasson.

Tanuloi jogok gyakorlasa

Sérelem esetén az iskola tanuloja - kiskort tanulo esetén torvényes képviseldje - a torvényben
eldirt moédon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet jogorvoslatot.

A véleménynyilvanitas forumai:

- osztalyfénoki ora,

- DOK-gyiilés,

- egyéni problémajaval megkeresheti szaktanarat, osztalyfonokét, valamint az iskola vezetését.
Az osztalykozosségek valasztjdk meg a didkonkormanyzati képviseldiket. Az iskolai
Didkénkormanyzat (DOK) elndkének megvalasztasa a diakkozgyiilésen, titkos szavazassal



torténik. Az iskolai kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a Didkdonkormanyzaton
keresztiil érvényesithetik jogaikat.

Az iskola vezetdsége a torvény altal eldirt esetekben kikéri, kozérdekii kérdésekben kikérheti a
Didkonkorményzat véleményét. Az iskolai étkeztetés mindségével kapcsolatban évente egy
alkalommal kérd6iv form4jaban véleményt nyilvanitanak.

A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennallo jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

5. A tanuldk kotelességei

Az iskola minden tanuldjanak kotelessége, hogy:

betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

kulturaltan és fegyelmezetten étkezzen, ligyeljen az étterem rendjére és tisztasadgara, az
étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva tdvozzon az étkezébdl,

részt vegyen a tanorakon, a kotelezd foglalkozasokon,

a tanart a tanteremben, vagy a tanterem el6tt varja csengetéskor, testnevelés oran a
tornaterem el6tt,

rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen — képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének,

az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatds soran hasznalt eszkdzoket,
védje az iskola felszereléseit, létesitményeit, a kulturdlt kornyezetet, segitsen ezek
kialakitasaban,

a pedagogus feliigyelete mellett részt vegyen az iskolai kdzosségi élet szervezésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban. Ilyen feladatnak mindsiil a sajat kornyezetének és a
foglalkozasi helyeknek a rendben tartasa, foglalkozasok, rendezvények, tanitdsi orak
elokészitése,

A tanteremben tartott utolsé tanitdsi ora, illetve foglalkozas utdn — a pedagdgus
feliigyeletével — a tanuldk a székeket a padokra tegyék fel, a szemetet a padokbol
szedjék ki. A tanar feladata figyelni arra, hogy a tantermet rendben hagyjak el a tanulok.
Iskolank Okoiskola. Minden didkunktél példamutaté kornyezettudatos magatartast
varunk el: arammal, vizzel, papirral és egyéb anyagokkal valo takarékossagot, a
hulladék szelektiv gytiijtését, az iskolakert gondozasat, a kornyezet 0vasat és szEépitését,
az Okoiskola programjaiban valo aktiv részvételt,

a mosdok tisztasadgara ligyeljen,

tarsai tanuldshoz valo jogat nem sértheti a tanora zavarasaval

a tanoran a tanuld asztalan csak az adott targyhoz tartozo felszerelés legyen, az
»italokat” a kijelolt helyen tartsa,

a tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tornaruha, rajzfelszerelés) hozza magaval,
segitse intézménylink feladatainak teljesitését, hagyomdnyainak 4apolasat ¢és
tovabbfejlesztését,

viselkedjen udvariasan és tisztelettudoan tarsaival és az iskola dolgozodival,
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védje sajat €s tarsai egészségét, éppen ezért tilos a dohdnyzas, Elf Bar, sniissz az
alkoholfogyasztas, kabitoszer fogyasztas stb.

testnevelés oran a balesetveszélyes ékszerek, karkotok, karszalagok €s orak viselése
tilos,

Oltozéke, megjelenése legyen apolt, rendezett. Viseljen célszerdi, kényelmes, a
,munkahelynek” megfeleld ruhazatot és labbelit. Als6 tagozaton kotelezd a valtocipd
hasznalata. Testnevelésoran a szaktanar altal eldirt ruhazat kotelezo.

A didkok nem viselhetnek sértd, megbotrankoztatd feliratokat, abrakat, ill. ilyen
tartalmu kittizoket.

Keriilend6 a smink, miliszempilla és a hajfestés, koromlakk.

Nem engedélyezett a balesetveszélyes miikorom és testékszer.

A tanulok az iskolai iinnepélyeken, az alkalomhoz ill6 ruhéban jelenjenek meg. (fehér
ing/bluz és fekete vagy kék hosszl nadrag/szoknya)

A sziikséges felszerelésen kiviili, tanorat és tanulast zavar6 eszkozoket (jatékok, IKT
eszk6zok (mobiltelefonok, okosoéra, laptopok, tabletek stb.) az oran a pedagdgus
engedélye nélkiil hasznalni tilos!

A haszndlatra megkapott laptopokat koteles a tanuld azokra a napokra behozni, amikor
azt a pedagogus elbre irasban jelzi a KRETA rendszeren a sziilok felé. A gépeket ilyen
alkalmukkor feltoltve, sziil6i feliigyelet korlatozasa nélkiil kérjiik biztositani.

A tanulo feleldssége a gépeket zart osztalyteremben, sajat laptoptaskdban tarolni.

A sajat és hasznalatra (RRF-Projekt keretében) kapott laptopok tanéran kizardlag a
pedagdgus altal meghatdrozott moédon €s célra hasznalhatok.

A tanul6 koteles az iskolaba érkezéskor mobiltelefonjat, okosorajat kikapcsolni és az
osztaly altal meghatdrozott zarhato szekrényébe betenni, onnan csak a hazamenetelkor
veheti ki! Ha a tanul6 a telefont napkdzben engedély nélkiil hasznélja a telefon az
igazgato -helyettesi iroddba keriil elzarasra. A telefont az igazgatd -helyettes csak a
sziildnek személyesen adja vissza.

Az eszk0zok a zarhato szekrénybdl csak a pedagogus feliigyeletével vihetok fel és a
tandrai hasznalatot kovetden kotelezd visszahelyezni oda.

Tilos kést, ongyujtét €s minden mas olyan eszkdzt hozni, amivel egymas és sajat testi
épségét veszélyeztethetik (barmilyen fegyvernek mindsiild targy, szard- és
vagodeszkozok, gyufa, vegyszer, robbanoszerek). Az elveszett értékekért (mobiltelefon,
egyéb késziilekek, ¢kszerek, ruhdzat stb.) az iskola feleldsséget nem vallal.

A tanulé nem folytathat a tanitasi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulas folyamatat
akadalyozza, az orat tarté pedagdgus munkdjat zavarja.

Aziskola teriiletén hang-és képfelvételt csak az érintettek irasbeli hozzajarulasaval lehet
késziteni. Ez vonatkozik a gyerekek altal egymasrol, tandraikrdl barmikor késziilt
felvételekre is. A gyermekekrdl az iskolai programokon készitett fotokat sajat
honlapunkon megjelentethetjiik. Lehetdség van irdsban kérni ennek ellenkezdjét.
Azokat a védo, 6vo eldirasokat, amelyeket a hazirend melléklete tartalmaz, a tanulonak
az iskoldban valo tartozkodéds soran meg kell tartaniuk, 6sszhangban az egészséges
életmodra vonatozé tdmogato intézményi munkarenddel.
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e A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek
jelezni az iskola valamely felndtt dolgozojanak. A balesetrdl a helyszinen jelenlevd
pedagogus jegyzokonyvet vesz fel a titkarsagon.

e Az iskoldban, és az oktatds keretében felkeresett egyéb helyszineken (pl. uszoda)
elektromos haldzatrol miikodtetheto eszkozoket csak tanar kezelhet, illetve ezeket csak
tanar jelenlétében hasznalhatjak a tanulok.

e A tanuld koteles a természettudoméanyos o6rakon a kisérleti eszkdzokre vigyazni és
ezeket rendeltetésszeriien hasznalni, tekintettel az - elsé fizika, kémia 6rakon elhangzo
— aktualis balesetvédelmi eldirasokra.

6. Tanulok tajékoztatasa

A tanulot megilleti a jog, hogy tanulmanyaira, az iskola kdvetelményrendszerére, a rd és a
tanulokozosségére vonatkozd informécidokat megkapja. Ennek biztositasa elsddlegesen az
osztalyfonok feladata, f6 szintere az osztalyfondki ora. A szakdrdkon a szaktandrok feladata a
tajékoztatas.

Az igazgat6i hataskorbe tartozd tdjékoztatd tartasat kezdeményezheti a neveldtestiilet és a
DOK, valamint a tanulok kisebb kozdsségei. Ez a lehetéség azonban nem firja feliil az igazgatéi
kompetenciat.

A tanulokat az iskola igazgatdja az iskola egészének ¢€letérdl, az aktualis tudnivalokrdl az
aulaban elhelyezett képujsagon, a bejarati faliujsagon, iskolagytiléseken, az osztalyfonokokon
keresztiil és az iskola honlapjan tajékoztatja.

7. Mulasztasok igazolasa, tdvolmaradasi, tdvozasi engedélyek

Iskolankban a torvény szerint 16 oOraig szerveziink kotelezd foglalkozast a gyerekeknek.
Amennyiben a csalad tervezi, hogy iskolan kiviili elfoglaltsag (sport, zene-, nyelv- és egyéb
kiils6 ora) miatt a gyermek a délutani 6rakrol tdvol marad, illetve a sziildi1/ nagysziil6i feliigyelet
mellett megoldhato, hogy felkésziiljon a kdvetkez6 tanitasi napra, a sziild kérheti gyermeke
felmentését. Abban az esetben azonban, ha a gyermek felkésziilése a tanitasi ordkra a tavollét
miatt és képességeihez mérten nem megfeleld, tanulmanyi kotelezettségének nem tesz eleget,
igénybe kell vennie a tanuldszobat és a korrepetalasokat. Ezt a kotelezettséget az osztalyfonok
¢s a gyermeket tanitd pedagogusok dontik el a tanorai tapasztalatok alapjan.

Ha a tanul¢ a kotelezd foglalkozasrol tavol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell.

Az orvosi és egyéb igazolast a Kréta e-Ugyintézés keretein beliil elektronikusan kérjiik
feltolteni.

Ha a tanulo eldre tudja, hogy a tanorakrol vagy mas kételezd foglalkozasrol tavol marad, arra
a sziilének, illetve szervezetnek (sportkor, miivészeti iskola stb.) elézetesen irasbeli engedélyt
kell kérnie.

A sziilo, illetve a gondviseld altal 6sszesen félévenként 5 nap igazolhato.
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Csaladi vagy hivatalos tavolmaradasi engedélyt 5 napig az osztalyfondk, 5 napnal hosszabb
tavolmaradas esetén az igazgat6 adhat.
Az engedélyezett hosszabb tdvolmaradasok esetén a tanul6 koteles az igy keletkezd tanulmanyi
lemaradasat a pedagogus altal meghatarozott hataridéig 6nalléan potolni.
A 7-8. évfolyamos tanulok tanitasi évenként - tanitdsi idében - legfeljebb 2 alkalommal,
palyavalasztasi célu rendezvényen vehetnek részt. Mulasztasat abban az esetben kell igazoltnak
tekinteni, ha a sziilé legalabb 2 nappal az idépont el6tt jelzett az osztalyfondknek, és a didk a
szervezd intézmény altal kiallitott igazolast az osztalyfondknek utdlag leadja.
A mulasztéds igazolasanak elfogadasara az osztalyfonok és a szaktanar jogosult. A mulasztés
igazolhato, ha:

e atanulo - a szilo irasbeli kérelmére - elézetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

e atanulo beteg volt és azt megfelelden igazolta,

e atanuld hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni.

A sziild (gondviseld) kotelessége, hogy a mulasztasrdl a hianyzas napjan értesitse a tanuld
osztalyfonokeét.
A tanulonak a (sziil6 altal is vallalt) egyéb foglalkozasokrol (napkozi, tanuldszoba, szakkorok)
val6 hianyzast is igazolnia kell.
A tanuld betegség okdn a nevelési-oktatdsi intézményben torténd megjelenési
kotelezettségének nem tud eleget tenni, mulasztasat jogszabalyban meghatarozottak szerint kell
igazolnia.
Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy —
ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megeldzden keriilt kidllitdsra — varhaté idOtartamat
is. Ha iskola kérésére a tanuld betegség gyanuja miatt orvosi vizsgalaton vesz részt, a sziild
vagy a tanulo kérésére ennek megtorténtét, valamint — ha a gyermek, tanul6 esetében betegségre
utald tiinetek nem dallapithatoak meg — azt, hogy a gyermek, tanulé a nevelésioktatasi
intézményt latogathatja, az orvos igazolja. A betegség vagy annak gyandja miatti mulasztés
akkor tekinthetd igazoltnak, ha azt az orvos a jogszabaly eldirasai szerint igazolja.

Az ora kezdete utan érkez6 diak elkésonek mindsiil. A késés igazolasat az osztalyfonokkel kell
egyeztetni. A percben szamolt igazolatlan késések Osszeadodnak, és 45 perc utan igazolatlan
orat eredményeznek. Amennyiben a tanuld a tanitasi 6rarol késik, a késési 1d0 tartamat az orat
tart6 pedagogus az e-napldban rogziti. A késon érkezd tanuld az 6rardl nem zéarhato ki. A sziilo,
igazolast csak az els6 6rarol torténd késésrdl nyujthat be.

Az igazolast a sziilok a KRETA rendszerbe toltsék fel, az iskolaba érkezés napjaig, de
legkésdbb a mulasztast kdvetd elsd osztalyfondki ordig, maximum egy héten beliil. Az iskolaba
érkezést kovetd egy héten beliil nem igazolt mulasztast igazolatlan mulasztasnak kell tekinteni.

A tanul6 mulasztassal 0sszefiiggd adatait a mulasztas napjan, haladéktalanul rogziteni kell a
tanulmanyi rendszerben.

A tanulok igazolt és igazolatlan hidnyzasait, késéseit a pedagdgusok a digitdlis naploban
rogzitik. A sziil6k szadmara az iskola jogosultsdgot ad az adatok megtekintéséhez, amelyhez
jelszavas védelmet biztosit.
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8. Igazolatlan mulasztasok kovetkezményei

Az els6 igazolatlan mulasztds utdn a pedagdgus a digitalis napld bejegyzése révén értesiti a
sziil6t. Ha az értesités eredménytelen, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését
igénybe véve megkeresi a tanulo sziiljét. A 10 igazolatlan 6ra mulasztas utan az iskola
igazgatdja értesiti a tanuld tényleges tartdzkoddsi helye szerint illetékes csalad- és
gyermekjoléti kdzpontot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles tanuld esetén — gyermekvédelmi szakellatasban
nevelkedo tanuld kivételével — a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tankoteles tanulo igazolatlan mulasztisa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi 6rat és
egyeb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot —
a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével — valamint ismételten
tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanulod sziiléjének az
értesitésében, tovabbd gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti
gyermekvédelmi szakszolgalatot. Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi
évben eléri az Otven tanitasi orat és egyéb foglalkozast, az iskola igazgatdja haladéktalanul
értesiti a tanuld tényleges tartdozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a csalad- ¢€s
gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

10 6ra vagy - sziilok - csalad- és gyermekjoléti kozpont
a felett - csalad- és gyermekjoléti kozpont (cselekvési terv kidolgozasa)
- gydmhatdsag
30 6ra vagy - sziilok - rendorség (szabalysértési eljaras
afelett - csalad- és gyermekjoléti kozpont lefolytatasa)
- rendOrség
50 ora vagy - sziilok - gyamhatodsag (védelembe vétel)
felette - gyamhatdsag - csaladi pétlékot folyodsitd szerv
- csaladi potlékot folydsito szerv (folyositas sziineteltetése)

Ha a hidanyzas miatt egy adott tantargybodl a tanitasi 6rdk harminc szazalékat meghaladja a
hianyzas, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd,
a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozdvizsgat tegyen.

A nevel6testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan

mulasztdsainak szdma meghaladja a hisz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett a
meghatarozott értesitési kotelezettségének.
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Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
¢vfolyamismétléssel folytathatja.

Ha a tanulé mulasztidsainak szama mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, ¢és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

Az igazolatlan hianyzas olyan fegyelmi vétség, amelyet a magatartasjegynek is tiikroznie kell.
Ha a tanul6 harom napon keresztiil hianyzott, és annak okarol az iskola tdjékoztatast nem
kapott, az osztalyfénoknek a sziilot értesitenie kell.

Amennyiben a tanuld az iskolaban tartozkodik, az 6rarend szerinti foglalkozasrél vald 6nkényes
tdvolmaradas igazolatlan 6éranak mindsiil, ami fegyelmi vétség, amely minden esetben irasbeli
biintetést von maga utan.

Az 6rakrol vald indokolatlan késés fegyelmi vétség. A rendszeresen késo tanuld sziileit, majd
a gyermekjoléti szolgalatot az osztalyfénok irasban értesiti.

A tanul6 altal vallalt 6rakrol, szakkori foglalkozasokrol, tanuloszobardl, gyogytestnevelésrol
vald késésre és hidnyzasra is a fentiek érvényesek.

Nem szamit hidnyzasnak, ha a tanul6 iskolai {igy (pl. verseny, rendezvény) miatt hidnyzik.

II1. Az egyéb foglalkozasok rendje

Tanoran kiviili foglalkozasok

Valamennyi tanul6 koteles részt venni — a jogszabalyban foglaltak alapjan — a kotelez6 tanitasi
ordkon, a szamukra szakszolgdlati szakvélemény, szakértdi vélemény alapjan szervezett
fejlesztd, illetve gyogypedagogiai foglalkozasokon, tovabba azokon a pedagdgiai tartalmu, nem
orarendi Ora keretében tartott egyéb foglalkozdsokon, amelyek a 16 o6rdig tartd iskolai
foglalkozasok keretében keriilnek megszervezésre. Az oOrarendi ordkon kivil szervezett 16
oraig tartd foglalkozasok rendszeres latogatasa aldl a sziilo (gondviseld) irasos kérelme alapjan
az igazgatd adhat felmentést.

Az iskoldban a tanulok igényeinek, érdeklddésének kielégitésére diakkorok miikodnek. A
didkkor lehet: szakkor, érdeklddési kor, énekkar, miivészeti csoport stb. A didkkorok
létrehozésara javaslatot tehet az iskola igazgatojanak az adott tanévet megel6zo tanév végeéig
barmely tanuld, sziild, neveld, illetve a didkonkormanyzat, a sziiléi szervezet iskolai
vezetdsége. A javasolt didkkor létrehozdsarol minden tanév elején — az adott lehetdségek
figyelembevételével — az éves munkaterv elfogadasa €s a tantargyfelosztas jovahagyésa alapjan
a neveldtestiilet dont.

A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozasok, amelyekre minél
tobb érdeklddot varunk. A jelentkezés egy tanévre szél. Ev kozben kimaradni csak a sziil§
irasos kérésére és a foglalkozast vezetd tanar dontése alapjan lehet.

A 14.30 és 15.30 ora kozotti idokeret — figyelembe véve az orarendet — délutani 6nalléd tanulasi
1dének mindsiil, mely idOkeretben a tanuldt csak indokolt esetben lehet a foglalkozasrol elvinni.
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Az egész napos iskolai munkarend 16.00-ig tart. Az egyéb foglalkozéasok legkésébb 18.00-kor
befejezddnek. Az ettdl eltérd, alkalmi tdvozasokat, illetve a tanév kozbeni valtozasokat a
szlilonek irasban kell jeleznie az osztalyfénoknek €s a napkozis neveldnek. Az igény esetén
felmertilé tanuldszobai foglalkozasokon valo részvételre is ezek a szabalyok mérvadoak.

A szililének minden tanév elején irdsban nyilatkoznia kell, hogy gyermeke hogyan, illetve kivel
hagyhatja el az iskola épiiletét.

A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai kdnyvtarba beiratkozott tanulok vehetik igénybe.

Az iskolaban tanitasi id6é utdn — az intézményvezetOvel vald egyeztetést kovetden,
beleegyezésével — iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni.

A hazirend eldirasai, a pedagdgiai programhoz kapcsolodo, az iskola altal szervezett iskolan
kiviili foglalkozasok, illetve osztalykiranduldsok és iskolai szervezésii taborok, kirdndulasok,
versenyek lebonyolitasakor is érvényesek.

IV. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezo
intézkedések formai és alkalmazasanak elvei, valamint a
tankonyvkolcsonzéssel, a tankonyv-értékesitéssel, a tankonyv
elvesztésével, megrongalasaval okozott kar megtéritésével, a
kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével
osszefiiggo kérdések

1. Jutalmazasok
Az iskola jutalomban részesiti, azt a tanulot, aki:

e pé¢ldamutaté magatartast tantsit

e folyamatosan kiemelkedd tanulmanyi eredményt ér el

e az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez

e iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkedOkon eredményesen vesz részt

e barmely mas mdédon hozzéjarul az iskola hirnevének megdrzéséhez és novelésehez

Az iskolaban tanév kozben elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:
e szaktanari dicséret
e osztalyfonoki dicséret
e igazgatdi dicséret

e nevel6testileti dicséret

A dicséretet a digitalis naploba be kell jegyezni.
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Az egész évben példamutatd magatartast tanusitod és kiemelkedd munkat végzett tanuldk a tanév
végeén

e szaktargyi teljesitményért,

e példamutaté magatartasért,

e kiemelked6 szorgalomért dicséretben részesithetok.

A nevelGtestiileti €s tantargyi dicséreteket a tanuld bizonyitvanyaba be kell vezetni.

Az egyes tanévek végén, valamint a nyolc éven at kitlind eredményt elért tanuldk oklevelet és
konyvjutalmat kapnak, melyet a tanévzard linnepélyen az iskola kozossége eldtt vehetnek at.
Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkedokon, illetve eléadasokon, bemutatokon eredményesen
szerepld tanulok igazgatdi dicséretben részesiilnek.

A nyolc éven at példamutatd magatartasu és kiemelkedd tanulméanyi eredményd, illetve
kozosségi munkat végzett tanulod, Kordsi Plakettet kaphat, amelyet a neveld testiilet szavazata
alapjan itéliink oda.

Az iskolai hagyomanyok, programok szervezésében, lebonyolitdsaban valo aktiv részvételért
az iskolai kozosségek, tanulok jutalomban részesiilhetnek.

PL. megvendégelés, kirdndulasi lehetdség, mozi - szinhaz — koncertjegy, konyvek, irdszerek,
muzeumi belépd, gyiimdles / édesség, tabori részvétel.

Evente két iskolagyiilést tartunk, ahol a kiemelkedé teljesitményeket jutalmazzuk.

2. A tanul6 munkajanak elismerése

A didkok munkdjanak legfontosabb értékelési eszkdze az osztalyozasi rendszer, valamint a
szoveges értékelés (az elsd évfolyamon, és a méasodik évfolyam elsé félévében). A szaktanarok
egyéni értékelési rendszert is hasznalhatnak (piros pont, csillag, nyomda, smiley stb.).

A félévi osztalyzas az els6 félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikkrozi.
A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar hatdrozza meg, a vitatott esetek kivételével.
Az évkozi érdemjegyek szamtani atlagatdl eltéré érdemjegyet is megallapithat a szaktanar.

A szaktanar - a munkakozdsséggel egyetértésben — meghatarozza, és az €v elején ismerteti a
tanulokkal a teljesitendd tantargyi kovetelményeket (elsajatitandd tananyagrészek, kotelezd
felszerelés).

A pedagogus a tanul6 teljesitményét, eldémenetelét tanitasi év kozben a tanulmanyi rendszerben
torténd rogzitésével rendszeresen értékeli, a masodik évfolyam év végétdl félévkor és a tanitasi
év végén osztalyzattal mindsiti. A kiilfoldi tartozkodas miatt egyéni munkarenddel rendelkezd
tanul6 esetében a félévi mindsités az igazgatd dontése alapjan mellézhetd, ez esetben a tanulod
csak az év végén ad szamot tudasarol. A tanuld magatartasanak és szorgalmanak értékelését és

"or

mindsitését az osztalyfondk — az osztalyban tanitd pedagogusok véleményének kikérésével —
végzi. Az érdemjegyekrdl a tanuldt és a kiskoru tanuld sziildjét a tanulményi rendszerben
torténd rogzitéssel szakmailag indokolhaté hataridén belill értesiteni kell. Az évkozi

érdemjegyeket és az év végi osztalyzatokat szobeli vagy irasbeli szoveges értékelés kiséri. Az
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iskola az osztalyzatrol a tanulot és a kiskort tanuld sziil6jét félévkor tanulmanyi rendszerben
értesitd, év végén bizonyitvany és a tanulmanyi rendszer utjan értesiti.

Ezen kiviil negyedéves, illetve haromnegyed éves szoveges értékelés tajékoztatja a
kiemelkedd vagy hanyatl6 teljesitményt mutatd didkok munkdjardl a sziiloket, ennek foruma
szintén az elektronikus naplé.

3. Biintetések. A tanul6 fegyelmi felel0ssége

Azt a tanulot, aki
e tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy
e atanuloi hazirend el6irasait megszegi, vagy
e barmely modon art az iskola jo hirnevének biintetésben lehet részesiteni.

Az iskola biintetések formai:
e szaktanari figyelmeztetés; intés; megrovas
e osztalyfonoki figyelmeztetés, osztalyfonoki intés, osztalyfonoki megrovas,
e igazgatoi figyelmeztetés, igazgatoi intés, igazgatdi megrovas,
e tantestiileti figyelmeztetés, tantestiileti fegyelmi (sziil6 kotelezd részvételével).

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben,
a vétség stlyara valo tekintettel el lehet térni.

A biintetést irasba kell foglalni és a digitalis naploba be kell jegyezni €s azt a sziilé tudomésara
kell hozni.

A Koznevelési Torvény 76.-77. §-a foglalkozik a tanulok fegyelmi, kartéritési feleldsségével.
A felelésségre vonas modjara és formdjara nézve a torvény rendelkezései és a 20/2012
(VIIL.31.) EMMI rendelet az iranyado.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelmi eljarads meginditasa €s lefolytatasa
kotelezd, ha a tanuld maga ellen kéri. Kiskort tanul6 esetén e jogot a sziilo gyakorolja.

A fegyelmi biintetés lehet:

® megrovas,

® s7zigoru megrovas,

e athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

o cltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol (csak rendkiviili vagy ismétl6do fegyelmi
vétség esetén alkalmazhat6. Ebben az esetben a sziild koteles uj iskolat keresni a
tanulonak. A fegyelmi biintetést hozo iskola segitséget nyujt a sziilének az 1j iskola
megtalalasaban. Abban az esetben, ha az iskola a fegyelmi bilintetés megéllapitasarol
sz616 hatarozat jogerdre emelkedésétdl szamitott nyolc napon beliil a tanuldt fogadod
iskolatol nem kap értesitést arrol, hogy a tanuld mas iskoldban torténd elhelyezése a
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sziild kezdeményezésére megtortént, a fegyelmi biintetést hozo iskola harom napon
beliil koteles megkeresni a koznevelési feladatot ellatdé hatdsdgot, amely harom
munkanapon beliil masik, az allami kozfeladat-ellatasban résztvevé iskolat jelol ki a
tanuld szamara. Az iskolat ugy kell kijelolni, hogy a tanuld szdmara a kijelolt
intézményben a nevelés-oktatas igénybevétele ne jelentsen aranytalan terhet.

e Kkizarés az iskolabol (tankoteles tanuldval szemben nem alkalmazhato).

Tiz év alatti tanuloéval szemben fegyelmi eljaras nem indithato.

4. A kozosségellenes cselekmények megel6zésének, kivizsgalasanak és
elbiralasanak elvei

A tanuld az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen irdanyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés szabalyaival
alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-
oktatasi folyamatban résztvevd tanulok és pedagdgusok alapvetd érdekeit.

Ha a tanulo dltal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal toérténd fenyegetés
biintetojogi felelosség hatalya ald tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be
kell nyujtani. Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi
eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartis vagy az azzal tortéend fenyegetés nem minosiil
szabdlysértésnek vagy biincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrdl
sz616 tudomasszerzEéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kozosségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvalositd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanul6 sziileit.

A vizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatdja hdarom fos bizottsagot hoz létre, amelyet
maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanulo
megvalodsitotta-e a kozosségellenes magatartdst vagy az azzal torténd fenyegetést. A
vizsgalatban a bizottsdgnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintetdjogi
vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. A4 vizsgalatnak és az alkalmazando
intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek megel6zését, valamint a kozosségellenes
magatartast megvalosito tanulo elszigetelését, az iskolai kézvélemény elitélo motivdciojat kell
szolgadlniuk.

Az elbirdlaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az
iskolakozosség vagy osztalykozosség miikodeését, az iskolai nevel6-oktatd munka nyugodt
folytatasanak feltételeit, milyen tanuldi, pedagoégusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést,
milyen mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikécids eljarasokkal,
valamint a helyi szokasrenddel.
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5. Tankonyvellatas, taneszk6z 1gény iskolan beliili szabalyai

A 2017/2018-as tanévtdl az altalanos iskola 1-8.osztalydban mindenki téritésmentesen kapja a
tankonyvjegyzékben szerepld tankonyveket. Az iskola a tankonyvellatas feladatait olyan
formaban végzi, hogy a Konyvtarellato Kiemelkedden Kozhasznli Nonprofit Kft. (a
tovabbiakban: Konyvtarellato) a tankonyvek forgalmazasara vonatkozoan szerzddést kot, €s az
intézmény a tankonyveket a tankonyvfogalmazotol atveszi. Az iskola tankonyvellatassal
kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az igazgato a felelds. Az igazgatod elkésziti a kovetkezo
tanév tankonyvellatasanak rendjét, amelyben kijeloli a tankonyv-értékesitésben kozremiikodo
tankonyvfelelOst, aki részt vesz a tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatdsdban. A
feladatellatasban vald kdzremiikodés nem munkakori feladat. Dijazédsa a Konyvtarellatoval
kotott szerzodésbol kovetkezik.

Az iskola az ingyenességet konyvtari kolcsonzés utjan is megoldhatja. A kolcsonzéssel
egyidejiileg a didkoknak vallalniuk kell, hogy a tankdnyveket sértetleniil a tanév utolso eldtti
hetében a tankonyvfeleldsnek hidnytalanul leadjak. Rongalodas, hidny esetén a tankonyveket a
sziiléknek potolniuk kell, vagy a hasznadlati érték 70%-at meg kell tériteniiik. A nem alanyi
jogon jar6 tankonyvtamogatas folyositasa érdekében a sziilok a tanév befejezéséig nytjthatnak
be kérést, a raszorultsag indokaval egyiitt. Ennek elosztasarol a tanuld osztalyfonokének
véleménye alapjan az anyagi forrasok figyelembevételével a gyermek- és ifjisagvédelmi
felelds bevonasaval az intézményvezetés dont.

e A nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol szold 2013. évi CCXXXIL. torvény 3.§ (10)
Az iskolai tankonyvrendelést - a fenntartd egyetértésével - az iskola igazgatdja késziti
el, a szakmai munkak6zdsség véleményének beszerzését kovetden, az Nkt. 63. § (1)
bekezdés c¢) pontjanak figyelembevételével. A tankonyvrendelés sordn kell
meghatarozni, hogy a tankonyv vasarlasara rendelkezésre 4ll6 0Osszeget mely
tankonyvek megvételére forditja az intézmény. Az iskola a tankonyvjegyzékrél a NAT
szerinti kerettantervi tantdrgyhoz, a szakképzési kerettantervi tantargyhoz, a tanitott
modulhoz, t¢émakdrhoz vélaszt a tankonyvvé nyilvanitott konyvek koziil. Az igazgatod
tajékoztatja a sziiloket a megrendelt tankdnyvek korérdl, lehetdvé teszi, hogy a
tankonyvrendelést a sziild1i munkakozosség véleményezze. Az igazgatd elektronikus
formaban megkiildi a tankdnyvrendelési adatokat a fenntartonak, és beszerzi a fenntarto
irasos egyetértd nyilatkozatat.

e A tankOnyvrendelés koordinalasat az igazgatd altal megbizott személy(ek) végzi(k).

e Az allam altal biztositott tankonyveket - a munkafiizetek kivételével -, tovabba a
pedagogus kézikonyveket az iskolai konyvtari dllomany nyilvantartasdba veszik a
konyvtarosok és a tovabbiakban az iskolai konyvtar allomanyban elkiilonitetten kezelik.

e A tankonyvek ataddsakor atvételi jegyzokonyv késziil, melyet a gyermek és a sziild is
alair. Ezzel véllaljak a megkimélt allapotban vald visszaadast. A kdlcsonzott
tankonyveket (melyekben iskolai pecsét €s leltari szam van), az iskolai Tankonyvtari
Szabdalyzata alapjan kell nyilvantartani, kdlcsondzni, a konyvtarba visszajuttatni.
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e Tanuloink minden év végén megkapjak a kovetkezd évre vonatkozo taneszkoz
jegyzéket, melyet a neveldtestiilet allit 6ssze és a honlapon tesz kdzzé.

6. Vagyonvédelem, kartérités

A tanul6 az iskola tulajdonat képezd eszkozoket, helyiségeket csak igazgatdi és/vagy tanari
engedéllyel hasznélja. A tanuld koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatds soran rabizott
felszerelési targyaknak, taneszkdzoknek, miiszereknek allagat megovni. A kdzosségi tulajdon
megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartdsa minden tanulora nézve
kotelez6. A gondatlansagbol, illetve szandékosan okozott karokért a tanuld anyagilag, a
szandékos karokozas esetén pedig emellett fegyelmileg is felelds.

A torvény szerint az iskola a tanulonak okozott karért felel. A kartéritési kotelezettség aldl az
alabbi esetekben mentesiil az intézmény:

e ha bebizonyitja, hogy a kart a miikddési korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte eld,

e ha azt a karosult elhdrithatatlan magatartasa okozta,

e ha a karosult a sériilést elszenvedett targyat a Hazirend rendelkezéseit megsértve viszi be

az intézménybe.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanuld csak sajat felel6sségére hozhat magaval. Az
iskola nem vallal kartéritési felelosséget a tanulonak a tanuldi jogviszonybodl fakado
kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasahoz nem sziikséges vagyontargyaiban
bekovetkezett értékveszteségekért, kivéve, ha azt a tanul6 az iskoldba érkezéskor az
osztalyfondkének vagy az intézményvezetd altal kijelolt pedagdgusnak megdrzésre leadja.

V. Egyéb rendelkezések

A tanuldk és sziilok tajékoztatdsanak egyes szabalyai

A tanulokat az iskola igazgatdja az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az
aktualis tudnivalokrol az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi iilésén legalabb évente két
alkalommal, az iskola épiiletének kozoOsségi terein, illetve a folyosokon elhelyezett
hirdetétablakon keresztiil folyamatosan tijékoztatja. Az osztalyfonokok az osztalyfonoki
orakon folyamatosan tdjékoztatjak a tanulokat.

A tanulot €s a tanul¢ sziileit a tanul6 fejlodésérdl, egyéni haladasarol a neveldk szoban, irdsban
vagy elektronikus uton tajékoztatjak.

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil, vagy valasztott képviseldik,
tisztségviseldk utjan — az iskola igazgatdjahoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a
diakonkormanyzathoz vagy a sziiléi szervezet képviseldjéhez fordulhatnak. A tanulok
kérdéseiket, véleményliket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott
képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval, neveldivel, vagy a
sziil61 munkakozosség vezetdjével. Javaslataikra tizenot napon beliil érdemi valaszt kell
kapniuk.

21



A sziiloket az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis feladatokrol az
iskola igazgatoja a sziildi szervezet vezetdségének lilésén minden tanév elején szoban, és az
iskola honlapjan keresztiil folyamatosan tajékoztatja. Az osztalyfénokok az osztalyok sziil6i
értekezletein a sziiloket szoban téjékoztatjak. A sziilok és a tanulok sajat jogaik érvényesitése
érdekében szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan
az iskola igazgatosagahoz, az adott iigyben érintett gyermek osztalyfonokéhez, az iskola
neveldihez, a didkonkormanyzathoz vagy a sziil6i munkako6zosséghez fordulhatnak.

1. Tanulmanyok alatti vizsgak

Ha a targyak egyikébdl a tanul6 hidnyzésa eléri a félévi 6raszam 30 %-at, a szaktanar javaslatara
a Tantestlilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozo vizsgat irhat eld.
Mulasztas miatt a tanév végén nem osztalyozhat6 az a tanulo, akinek egy tanévben az igazolt
¢s igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a rendeletben szabalyozott mértéket (250 6ra)
A tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanuldnak osztalyozo vizsgat kell tennie, ha:

o felmentették a tanorai foglalkozasokon valé részvétel alol,

e a hidnyzas mértéke miatt nem osztalyozhatd, és a neveldtestiilet - az osztalyfondk és a

szaktandar javaslata alapjan - ugy dont, hogy osztalyozo vizsgat tehet.

Az iskolaban az osztdlyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a helyi
tanterv tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek
alkotjak. A tanulmanyok alatti vizsgak tervezett iddpontjait, az osztalyozo vizsgara jelentkezés
modjat ¢és hataridejét az iskola igazgatdja hatdrozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, s
hirdetmény formdajaban az iskola honlapjan, a tanuldi t4jékoztatds forumain ¢és az
osztalyfonokok utjan a tanulok/és sziileik tudomasara hozza a vizsga lebonyolitasat
megeldzéen negyven nappal-

Egyéni tanrend szerint tanul6 didkok esetén az osztalyozd vizsgéra jelentkezés modja:

A sziil6 (a tanuld) egyéni kérelme alapjan a szorgalmi 1d6 vége el6tt legkésdbb 1 honappal jelzi,
hogy osztalyozd vizsgat kivan tenni (kivéve hidnyzas miatti osztalyozhatatlansag esetén),
melyet az igazgatd hatarozatba foglalva engedélyez. A vizsga idépontja nem lehet késébb, mint
az aktualis tanév utols6 napja. A tanulmanyok alatti vizsgdk pontos idOpontjait az iskola
igazgatdja hatarozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, s hirdetmény formajaban az iskola
honlapjan, a tanuloi tajékoztatas férumain és az osztalyfonokok utjan a tanuldk/és sziileik
tudoméasara hozza.

A javitévizsgak ideje: a kovetkezd tanév megkezdése eldtti hét. Ha a javitovizsga sikertelen, a
tanul6 évfolyamot ismétel.
Ha a tanulé a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja.
Javitovizsgat tehet az a tanulo, aki

e atanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

e az osztalyozo vizsgardl, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohaté okbol elkésik, tavol

marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil eltavozik.
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A vizsgaz6 javitovizsgat az iskola igazgatdja altal meghatarozott idopontban, az augusztus 15-
¢étol augusztus 31-¢€ig terjedd iddszakban tehet.

Az iskolaban tartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az igazgato, a fliggetlen vizsgabizottsag
elotti vizsga esetén az illetékes megyeszékhely szerinti jarasi hivatal vezetdje a vizsgdzo -
kiskoru vizsgaz6 esetén a torvényes képviseld - irdsbeli kérelmére engedélyezheti, hogy a
vizsgdzo az eldre meghatarozott idoponttol eltérd idoben tegyen vizsgat.

2. Felvétel

Ha az iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi, atvételi kérelmeket is
teljesiteni tud, el6szor a halmozottan hatranyos helyzetli tanulok kérelmét kell teljesiteni a
jogszabalyban foglalt ardnyok figyelembevételével. A tovabbi felvételi lehetdségrol szold
tajékoztatot 15 nappal a felvételi, atvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre allo idészak elsd
napja eldtt az intézmény honlapjdn nyilvénossagra kell hozni. A halmozottan hatranyos
helyzetli tanuldk koziil elényben kell részesiteni azokat, akiknek a lakohelye, ennek hidnyéban
tartozkodasi helye az iskola feladatellatasi helyén talalhato. A halmozottan hatranyos helyzetii
tanulok felvétele utan a tovabbi felvételi kérelmek elbirdlasanal elényben kell részesiteni azokat
a jelentkezodket, akiknek a lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye az iskola
feladatellatasi helyén talalhato, illetve testvériik az intézmény tanuldja. Amennyiben az iskola
—amegadott sorrend szerint — az Osszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem tudja teljesiteni,
az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas utjan dont. A sorsolasra a felvételi, atvételi
kérelmet benyujtokat meg kell hivni. A sorsoldst az igazgat6 altal kijeldlt harom fébol allo
bizottsdg végzi a sorsolason résztvevok jelenlétében. A sorsolasrdl, annak eredményérdl
jegyzOkonyvet kell vezetni.

3. Elektronikus napl6 hasznalata esetén a sziil6 részérdl torténd hozzaférés
modja

Az elektronikus naplohoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozzad. A tanuldk
hozzaférési kodjat személyesen a torvényes képviseld kapja meg. Az elektronikus napld
hasznélata érdekében a hozzaférési kod megadasa mellett az iskola tjékoztatja a kod jogosult
hasznalojat:

e az elektronikus napl6 interneten keresztiili elérési ttvonalarol,

e az elektronikus naplé hasznalati rendjérdl, a belépés, bejelentkezés modjarol,

e akozpontilag generalt kod, jelszo megvaltoztatasanak célszerliségérdl, és modjardl.

4. Utazasra vonatkozo eldirasok

Az osztalyfénokok a sziiléi értekezleten elfogadott helyszinre osztalykiranduldst
szervezhetnek, melyet irdsban kell kérvényezniiik az intézmény vezetdjének. A kérvény mellé
csatolni kell a tajékoztatast a programokrol, a tervezett koltségvetést, az eléforduld baleseti- és
veszélyforrasokrodl tartott sziildi-és tanuloi tajekoztatot. Meg kell jeldlni az utazds idépontjat,
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¢s modjat is. Ha busszal torténik a kozlekedés mindenképpen be kell tartani az eldirt
utasitasokat az utazassal kapcsolatban. A kirdndulds koltségeit vagy sziilé szedi be, vagy az
osztalyfonok abban az esetben, ha az osztalyba jar6 Osszes gyermek sziildje alairta az iskola
igazgatojanak cimzett, erre vonatkozo6 kérvényt.

A kiranduldson 20 tanulonként 1 pedagogus kisérd sziikséges.

5. Tantargyvalasztas

A sziilok minden év majus 20-ig jelezhetik egy tanévre sz616 igényiiket
e az etika/hit és erkdlcstan tantargy
e tanuldszobai foglalkozasokra.

A délutani elfoglaltsagokat —tanuldszoba, korrepetalds, szakkordk, tehetséggondozas,
sportkdrok- az iskola targyi és személyi lehetdségeinek megfelelden és a tanuldi igények
figyelembevételével szervezziik.

6. A didkok tAmogatdsanak rendje

A tanulok részére biztositott szocidlis Osztondijak, illetve tdmogatasok odaitélésérol-
amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermekvédelmi felelds ¢és az osztalyfénok
véleményének kikérése utan az iskolavezetés dont.
Elényt élveznek azok a tanulok:

e akik hatranyos helyzetiiek,

e akiknek a sziilei munkanélkiiliek,

o akit egyediil nevel a sziild,

e akirendszeres gyermekvédelmi tamogatast kap.

A tankonyv vésarlasahoz biztositott — nem alanyi jogon jard — allami tamogatas tanuldk kozotti
szétosztasanak modjardl €s mértékeérdl évente dont a neveldtestiilet. Amennyiben e tamogatas
a szocidlis elvek figyelembevételével keriil odaitélésre, a dontésnél az eldzéekben
megfogalmazott elveket kell figyelembe venni.

7. Ingyenes étkeztetéssel 0sszefiiggd rendelkezések, a befizetésre vonatkozd
szabalyok, a kedvezményes étkezés irdnti kérelmek benytjtasanak modja

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 1997. évi XXXI. torvény 150. § (5)
bekezdése szerint ingyenes ellatasban kell részesiteni a jogosultat, ha a téritési dij fizetésére
kotelezett jovedelemmel nem rendelkezik.

A 151. §-a eldirja, hogy (2f) Ha a 21/A. § (1), (4) és (6) bekezdése szerinti gyermekétkeztetést
a telepiilési onkormanyzat biztositja, igy az intézményi téritési dijat a telepiilési onkormanyzat
allapitja meg.
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A befizetés datumait, a hidnyzas miatti étkezéslemondas hataridejét és modjat, a lemondott
étkezés dijanak visszatéritését a telepiilési onkorméanyzat illetékes dolgozdja elektronikus Gton
tovabbitja a sziilok felé

Legitimacios zaradék

A héazirend modositdsat a nevelStestiilet 2024. augusztus hé 22-én fogadta el. A
diakdnkormanyzat a hazirend médositasanak tervezetét 2024. augusztus hé 22-ei iilésén vitatta
meg és véleményezte. A sziildi munkakozosség képviseldi a hazirend modositasanak tervezetét
elfogadasa el6tt véleményezték. A nevelGtestiilet a médositott hazirendet mindkét testiilet
észrevételeinek figyelembevételével fogadta el. A Hazirend 2024.szeptember 1-t81 lép
hatélyba.

Budapest,2024.08.30.

-------------------------------------

Kapoﬁ 1 Timea igazgato
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a diakdnkormanyzat nevében
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Mellékletek

1. szamu melléklet

Iskolai védo, 6vo eloirasok

Védo-ovo eloirasok, amelyeket a tanulok egészsége, testi épsége védelmében, az
iskolaban val6 tartézkodas soran meg Kell tartani:

A tanulokkal az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozod eldirasokat, a
foglalkozasokkal egylitt jaro veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformakat a
szorgalmi 1d0 megkezdésekor, valamint sziikség esetén (pl.: osztalykirandulas)
¢letkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismertetni kell. Az ismertetés tényét
a haladési naploba, az elsd osztalyfonoki ora témajaként dokumentalni kell, és a tanulok
alairasukkal is igazoljak a tajékoztatds meghallgatasat.

Azoknal a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak
(technika, testnevelés, fizika, kémia, szdmitastechnika) a pedagogus koteles az els6
tanéraban a  tanulokat t4jékoztatni a  szaktdrgy sajatossdgaibol adodo
veszélyhelyzetekrdl és azok megel6zési modjarol.

A menekiilési tervet és a rendkiviili esemény eléforduldsakor a teenddket a
veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

Az iskola teriiletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tanérdn kiviili
foglalkozasokon tudatmddositd szereket fogyasztani, valamint dohdnyozni szigorian
tilos.

A tanulokat érinté rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas formai,
megszervezésiikkel kapcsolatos eljaras

Az iskolaorvossal és az iskolai véddndvel a rendszeres kapcsolattartas az iskolavezetés
feladata.

Az iskoldaban a rendszeres egészségiigyi feliigyeletet az iskolaorvos és a védond
biztositja a hét meghatarozott két napjan. Feladatuk a szlirdvizsgalatok, orvosi
vizsgalatok (suly-, magassdg- ¢és vérnyomdsmérés, latas-, hallas- ¢és ortopédiai
vizsgalat), oltdsok eldkészitése, valamint preventiv jellegli eldaddsok megszervezése
kiilonb6z6 korcsoportok szamara.

A tanulok részvétele a vizsgalatokon kotelezo.

A vizsgalatokrol és idépontjukrol, az azok soran felmeriild problémakrol a sziil6k
irasbeli értesitést kapnak. Az orvos altal javasolt szakorvosi vizsgalatra a sziild
felelossége elvinni gyermekét. A vizsgalat eredményérdl szolo leletmasolatot el kell
juttatnia az iskolaorvosnak.

A tanulok csoportos fogaszati sziirdvizsgalata és kezelése a teriiletileg illetékes
fogaszati rendelében évente, szorgalmi (tanitdsi) idoben torténik. A szlirdvizsgalaton
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valo részvételt, valamint annak ideje alatt a tanulok feliigyeletét a nevelési-oktatasi
intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldkat
gyogytestnevelés foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezo.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellatéo személyek és szervezetek elérhetéségének
kozzététele

A gyermek- ¢és ifjusdgvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgat6 altal e feladatokkal
megbizott pedagdgus latja el, aki elézetes megbeszélés alapjan mind a sziilok, mind a
tanulok rendelkezésére all.

A gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus elérhetdségét, az
iskola informéciods csatorndin megfeleld modon nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozo esetekben az iskolai pszichologus, a
fejlesztd pedagdgus és a logopédus is bekapcesolodik a problémak megoldasaba.

Balesetmegel6zési eldirasok, baleset esetén teendo intézkedések

Minden tanév alakuld nevelOtestiileti iilésén a pedagoégusokkal, elsé tanitdsi nap
osztalyfonoki foglalkozasain a tanuldkkal ismertetni kell az iskolai baleset- és
tlizvédelem legfontosabb szabalyait.

Az iskola teriiletén mindenki koteles ugy viselkedni, dolgozni ¢és kdrnyezetét
kialakitani, hogy senkit ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.
Minden tanuldnak biztositani kell a sziinetekben valé mozgasi lehetoséget.

A balesetek elkeriilése érdekében az épiiletben szaladgalni, balesetveszélyes jatékokat
(labdazas, ugrokotelezés, gordeszkazas stb.) jatszani, az udvaron a keritésre, fara és a
sporteszkdzokre mészni tilos.

Az iskola udvarén kavicsokat, koveket dobdlni, az ablakokon, a 1épcséhazban barmit
kidobni és szemetelni tilos.

Az iskolaban a jobbkéz- szabaly szerint kell kozlekedni.

Elektromos eszkozoket a tanulok csak pedagégus vagy mads iskolai alkalmazott
engedélyével és feliigyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhetd pedagogusnak.

A sériiltet megfeleld ellatdsban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi
rendeldbe at kell kisérni vagy ment6t hivni.

A sériilés koriilményeirdl, a sériilt ellatasarol az osztalyfondknek vagy akadalyoztatasa
esetén mas €rintett pedagogusnak a sziilot tajekoztatni kell.

A tanulobaleset tényét, koriilményeit jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen
jegyzOkonyvben kell rogziteni.
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2. szamu melléklet

SZAMITOGEPTEREM HASZNALATI RENDJE

(Thz-¢s balesetvédelmi szabalyzat)
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Mindenki kdteles a szamitogépeket rendeltetésszertien hasznalni.
A munka soran fegyelmezetten kell viselkedni!
Aszamitogép mell6l nem szabad felugralni!

A szdmitdgépteremben tilos étkezni! Folyadékot az dramiités veszélye miatt szigoraan
tilos bevinni! Munka kdzben ¢és utana is iigyelni kell a terem tisztasagara!

Ovni kell a szamitogépet a hdségtdl, nedvességtdl és a portol!
Ha valaki fiist vagy égés szagot érez, azonnal sz6lni kell a szaktanarnak!

Ha tliz iitne ki, vizzel vagy porral oltoval nem szabad az elektromos berendezéseket
oltani, csak specidlisan erre kifejlesztett oltokésziilékkel! Ttz esetén fegyelmezetten el
kell hagyni az informatika termet, a megadott menekiilési utvonalon tdvozni kell az
iskola épiiletébol!

Engedély nélkiil nem szabad iizembe helyezni a szamitogépet!
A nap végén, az utolso6 ora utan le kell allitani a szdmitogépet.

Ha wvalaki béarmilyen miikddési rendellenességet észlel, azonnal szdlni kell a
szaktanarnak!

A gépek ko6z6s hasznalhatosaga érdekében nem szabad hardver €s szoftver beallitasait
modositani, a telepitett operacids rendszer és mas alkalmazoéi program mitkddési
paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni, a kdzdsen hasznalt programoknak jelszot adni,
mas munkajat akadalyozo beallitasokat tenni. Tilos masok adatait és munkait elolvasni,
letordlni, modositani, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a
védelmi rendszert feltorni.

Illegalis programokat sajat feleldsségre sem hasznalhat senki.

Az UTP (internet) kabeleket és a tapcsatlakozokat ki-be dugdosni tilos! A
rendszerekhez nem tartoz6 berendezéseket csatlakoztatni csak tanar engedélyével lehet.

Az egyéb eszkozoket (nyomtatd stb.) engedély nélkiil és nem rendeltetésszeriien
hasznélni tilos.

A gépeket, berendezéseket rongalni tilos. A szandékos rongaldsért mindenki anyagi
feleldsséggel tartozik.
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3. szamu melléklet
Tornaterem, 61t6zok hasznalati rendje

1. A tornatermet a tanulok testnevelés oran, gydgytestnevelési és az iskolai sportkor
foglalkozasain hasznalhatjak kizarélag testneveld, vagy edz0 személyes feliigyeletével.

2. A terem csak valtocipdben vehetd igénybe, utcai cipdvel belépni TILOS.

3. A terembe csak a foglalkozashoz kapcsolodo felszerelések eszkdzok vihetdk be, minden
mast az 0ltdzoben, értéktargyakat zart szekrényben kotelesek a tanulok hagyni.
Ekszerek (fiilbevald, karkotd), ora viselése nem engedélyezett.

4. A foglalkozasok utan a csoport koteles a teremben rendet tenni.

5. A tornateremben okozott szdndékos karokozast fegyelmi eljaras, és az okozott kar
megtéritése koveti, ha a kart okoz6 személye nem tisztazhato, akkor a csoport koteles
egylittesen helyrehozni a problémat.

6.Az iskolai hazirend minden pontja érvényes a tornateremben ¢€s az 6ltozében is.
7. A tornatermek ablakait csak pedagogus nyithatja és zarhatja.

8. A tornaterem vilagitasat csak pedagogus kapcsolhatja fel-¢és le.

4. szamu melléklet

A fizika-kémia szaktanterem és szertar hasznalata és rendje

A fizika-kémia szaktanteremben a mindennapi életbdl vett gyakorlati példakon keresztiil,
tanari €s tanuloi kisérletek kozben ismerkedhetsz meg a természettudomanyok alapjaival,
tajékozottsagot szerezhetsz azok fejlodésérdl.

A kisérletek soran hasznalt eszk6zok, berendezések €s vegyszerek fokozottan veszélyesek
lehetnek, ezért a tanterem hasznalatara vonatkozo eldirasokat nagyon komolyan kell venni, €s
mindenkor be kell tartani.

e A tanterembe, szertarba csak szaktanari engedéllyel 1éphetsz be.

e A tandra utdn a tantermet el kell hagyni.

e A terembe ételt, italt bevinni, fogyasztani szigortian tilos!

e Az ¢v elején ismertetett baleset- ¢s munkavédelmi szabalyokat mindig be kell tartani!

e Az elektromos héal6zatba engedély nélkiil semmit sem szabad csatlakoztatni!

e Ora elétt a folyoson fegyelmezetten viselkedni és varakozni kell!

o Az eldre kikészitett kisérleti eszk6zokhoz, berendezésekhez - munka- és
balesetvédelmi okokbdl - nem szabad nytlni, csak ha tanar ezt kéri.
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e Barmilyen eszkoz €s berendezés meghibdsodasat azonnal jelenteni kell a
szaktanarnak!

e A szertarba csak a szaktanar engedélyével lehet belépni!

o Az eszkozok szétosztasat és a kisérletek eldkészitését a szaktandr és a szertarosok
végzik.

o A kisérleti eszkdzoket mindig a helyiikre kell tenni.

e A szaktanterem ajtajat tandran kiviil mindig zarva kell tartani!

A szertar hasznalatara vonatkozo kiilon eloirasok:

e A vegyszereket az erre kijelolt, zarhatd szekrényben kell tarolni.

o A mérgeket elkiilonitve, kiilon méregszekrényben kell tarolni.

e A szennyezett livegedényeket hasznalat utan el kell mosogatni, majd a talcakra tisztan
kell visszarakni.

e A talcékon csak feliratozott edényekben szabad lezart vegyszereket hagyni.

e A megmaradt savakat, lugokat, egyéb vegyszereket meg kell semmisiteni.

e A szertarba tanulok csak szaktanari feliigyelettel mehetnek be.

o Torott, repedt, sériilt iivegedényekkel nem szabad dolgozni.

e Tanitas utan a vegyszerszekrényeket be kell zarni.

o A tlizveszélyes anyagokbol csak az eldirt mennyiséget lehet tarolni, az eldirt tarolasi
feltételek betartdsa mellett.

e A szertar ajtajat mindig zarva kell tartani.

27. terem és Lenovo Yoga Laptopok Hasznalati Protokoll
Allandé Uzemelés és Toltés

A Lenovo Yoga laptopok folyamatosan az oldals6 asztalokon vannak elhelyezve, és allanddan
toltédnek, amennyiben a fékapcsold ON (bekapcsolt) allasban van. A fékapcsolot a
pedagogus aktivalja ora elején és inaktivalja ora végén, az akkumulator toltottségi szintjétdl
fiiggden.

Helyes Kezelés és Athelyezés

Az 6rak alatt a laptopokat a kozéps6 asztalokra kell athelyezni. Az athelyezéskor figyelni kell
a halozati (aram) kabelek helyes kihtizasara, hogy ne sériiljenek. Ora végeztével a laptopokat
szabalyosan kell kikapcsolni, majd visszahelyezni a toltéallomasra és csatlakoztatni a
toltokabelt. Az egereket 0ssze kell gytlijteni, és visszahelyezni a szekrénybe.

Ora Utani Teendék

Az utolso 6rat tarto osztaly, csoport vagy szakkor a székeket rakja fel, az ablakokat zarja be és
a szemetet gylijtse 0ssze. Az orarendet a falon talaljatok, hogy ellendrizhessétek, lesz-e még
ora aznap. A pedagogus kapcsolja le a haldzati fokapcsolot (OFF), majd ellendrizze, hogy
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minden gép ki van-e kapcsolva, a vezetékek nincsenek-e megsériilve és minden eszkoz
megfeleld allapotban van-e. Ne toltsiik feleslegesen a laptopokat, és ligyeljiink ra, hogy toltés
kozben ne legyenek egymason, mivel ez tilmelegedést okozhat.

Szoftverhasznalat és Biztonsag

A laptopokra minden sziikséges asztali alkalmazas telepitve van, de lehetdség van felhdalapu
alkalmazasok hasznalatara is. Egy kattintassal valthatunk az asztali és a felh6 alkalmazéasok
kozott. Fontos, hogy ora végén 1épjiink ki a Teams-bdl és bontsuk a Microsoft fiok iskolai
szervezet kapcsolatat. Az esetlegesen letoltott fajlokat tordljiik a letoltések mappabol €s az
asztalr6l. Sajat munkéinkat a felhOben taroljuk, amely megosztott olvasasi joggal a
pedagogussal.

Takaritas

A termet most mar minden nap lehet takaritani, hiszen a székek fel vannak rakva. A gépekhez
nem nyulhatnak a takaritok. [d6kozonként a Rendszergazda specidlis tisztitassal karbantartja a
gépeket. A padok tisztitasat idokozonként, amikor azt megbesz¢ljiik a takaritokkal, elvégzik
specialis vegyszerrel ugy, hogy a gépekhez ekkor sem nyulhatnak!
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5. szamu melléklet

A technika szaktanterem hasznalata és rendje

A Technika, életvitel és gyakorlat tantargy keretei kozott kell elsajatitani:

A munka soran hasznalt szerszamok, gépek fokozottan veszélyesek lehetnek, ezért a tanterem
hasznalatdra vonatkozo eldirasokat nagyon komolyan kell venni, és mindenkor be kell tartani.

A tanterembe csak szaktanari engedéllyel lehet belépni.

Ora el6tt a folyoson fegyelmezetten kell varakozni!

A tanterembe csak a tanorahoz sziikséges eszkozoket lehet behozni.

Az év elején ismertetett baleset- és munkavédelmi szabalyokat mindig be kell tartani!
Az elektromos haldzatba engedély nélkiil semmit sem lehet csatlakoztatni, elektromos
berendezést nem lehet miikodtetni!

Az elore kikészitett szerszamokhoz, eszkozokhoz, berendezésekhez - munka- és
balesetvédelmi okokbdl - nem lehet nytlni, csak ha tanarod ezt kéri tdled.

A kijelolt munkahelyedet engedély nélkiil nem lehet elhagyni, mert balesetveszélyes.
Béarmilyen eszkéz ¢és berendezés meghibdsoddsat azonnal jelenteni kell a
pedagogusnak!

Az eszk6z0k €s szerszdmok szétosztasat a szaktanar és az eszkozfeleldsok végzik.

A foglalkozds végén az asztalod és annak kornyezetét rendben kell hagyni. A
keletkezd papirhulladékokat a szelektiv gytijtdbe kell elhelyezni.

Az eszkozfelel6soknek a kiadott szerszamokat hidnytalanul 6ssze kell gytiijteni.
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6. szamu melléklet

A BUDAPEST IX. KERULETI KOROSI CSOMA SANDOR
KETTANNYELVU ALTALANOS ISKOLA
KEREKPARTAROLOJANAK HASZNALATI SZABALYAI

1. Az iskolaba kerékparral €s rollerrel csak sziileid engedélyével érkezhetsz.

2. Azirasos engedélyt le kell adnod a z igazgatdhelyettesi irodaban.

3. Reggel a kerékparoddal vagy rollereddel a Hurok utcai kiskapunal johetsz be az iskola
udvaraba. A tanitds végén is csak igy mehetsz ki az udvarrol.

4. Az udvaron mar csak tolhatod jarmiiveket. Az iskola udvardban TILOS kerékparozni
vagy rollerezni!

5. A mifives palyara TILOS rahajtani!

6. Aki a szabalyokat megszegi, annak visszavonjuk az engedélyét, és errdl értesitjiik a
sziileit is.

Engedély minta:

Alulirott ..o SZUIG, .o gyermekem,
........ oszt. tanuld szamara megengedem, hogy kerékpdrral jarjon iskolaba

minden nap / j6 1d6 esetén / alkalmanként. (Kérjiik alahtzni.)

Az iskola kerékpar-tarolasi szabalyait ismerjiik €s elfogadjuk.

Szilo Tanuld
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7. szamu melléklet

Az egészséges életmodra nevelést szolgalo intézményi szabalyok

1. E fejezetet a hazirend 1. sz. mellékletében foglalt iskolai védd, ovod eldirdsokkal
Osszhangban kell értelmezni ¢és alkalmazni.

2. Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmod — életkori

sajatossagoknak megfeleld — népszeriisitésérdl a tanulok korében. E feladat teljesitésében a
neveldtestiilet a didkonkorményzattal egyiittmiikddik, az ehhez sziikséges targyi és
személyi feltételek biztositdsaban. Valamennyi intézményi programon nagy hangsulyt kell
fektetni az egészséges taplalkozas, a megfeleld testmozgas, a mindségi életvitel gyakorlati
megvalositasara.

3. Az osztalytanitok, a napkozis neveldk és a szaktanarok a foglalkozasaikon, valamint a

tanulokkal vald kotetlen programokon az egészséges életmod mibenlétével rendszeresen
kell, hogy foglalkozzanak.
4. Az iskolaban, valamint az iskola épiiletén kiviili, tanulok szdmara rendezett programokon
tilos a népegészségligyi termékadd hatalya alda tartozd szorpok, slritmények,
koncentratumok, gyiimdlcsizek, energiaitalok, sds snack valamint olyan ételek és italok
arusitasa ¢€s téritésmentes fogyasztasra ajanldsa, melyben ételizesitd, cukrozott kakadpor
vagy izesitett sor illetve alkoholos frissito ital van.

5. Az iskola minden programjat a pedagodgiai program részeként megalkotott
egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.
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8.szamu melléklet

Hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozo szabalyozasok

1. Tiltott targyak kore

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011.¢évi CXC. torvény (atovabbiakban: Nkt.) 7.§
(1) bekezdés b) —j) pontja szerinti nevelési-oktatasi intézménybe a tanuld altal nem vihetd
be
a) akozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozokrol szold 175/2003. (X. 28.) Korm.
rendelet szerinti kozbiztonsagra kiillondsen veszélyes eszkoz,
b) azon targy, amelynek birtoklasa
ba) a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és
a szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrdél szold 2012. évi
IL. torvényben vagy
bb) a Biintetd Torvénykonyvrdl szold 2012. évi C. tdrvényben foglaltak szerint biintetendd,

vagy
c) atizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termek.

2. Hasznalataban korlatozott targyak kore

Hasznalataban korldtozott targynak mindsiil atanitdsinap folyaméan a foglalkozésok,
tanorak ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idot is a telekommunikacids eszkdzok
— kiilondsen amobiltelefonok —, akép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és
az internetelérésre alkalmas okoseszk6zok.

3. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak
szabalyai

3. § (1) A hasznalataban korlatozott targy a 2. § szerinti nevelési-oktatasi intézménybe
bevihetd, azzal, hogy a tanul6 a hasznalataban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a
tanitasi 6rak megkezdése eldtt az intézmény hazirendjében meghatarozottak szerint leadja
a tanitasi nap idOtartamara, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint visszakapja.

(2) A hasznalatdban korlatozott targyat az atvételt kovetden a nevelési-oktatasi intézmény
altal a hazirendben meghatarozott elzart helyen kell tarolni.

(3) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat a hazirendben meghatarozott személy veszi
at ¢s tarolja visszaadasaig.

(4) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem
zarja ki — az a) és b) pontban foglaltak kivételével a tanul¢ sziildjének,

a) ha a tanulo a 18. életévét betdltotte, a tanulonak, vagy

b) ha kétséget kizaréan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy,
a harmadik személynek kell visszaadni.

(5) Az atvett targyat az atvétel idépontja szerinti allapotban kell visszaadni az (1) és
(4) bekezdés szerinti személy részére.

3. A tiltott és hasznalatban Kkorlatozott targyakra vonatkozo el6irasok
betartasanak ellenérzése
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Ha arra utal6 informacié mertil fel, hogy a tanulé az Nkt.7. § (1) bekezdés b) - j) pontja
szerinti nevelési - oktatasi intézmény teriiletén az 1. § b) pontja szerunti tiltott targyat tart
birtokaban, akkor aszabalyok betartidsat a pedagdgus, valamint a nevelé-oktatd munkat
kozvetleniil segitd munkakdrben foglalkoztatott alkalmazott (e § alkalmazasdban a
tovabbiakban egyiitt: pedagogus) jogosult ellendrizni, azzal, hogy

a) felszolitja a tanuldt annak igazoldsara, hogy a tiltott tdrgy nincs a birtokaban, és ezzel
egyidejlileg

b) értesiti

ba) a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartasdban kdzremiikodd személyt,

bb) az altalanos renddri szervet és

be) a tanuld sziilgjét.

(2) Ha arra utal6 informacié mertil fel, hogy a tanul6 az Nkt. 7. § (1) bekezdés b) —j) pontja
szerinti nevelési-oktatasi intézmény teriiletén

a) az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil

tart birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a pedagogus jogosult ellendrizni, azzal, hogy
elsdsorban felszoélitja a tanuldt a targy atadasara, amennyiben felszolitas ellenére a targyat
nem adja at, felszolitja atanulot annak igazoldsdra, hogy atiltott vagy hasznélatdban
korlatozott targy nincs a birtokaban.

(3) Ha a tanul6

a) az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) a hasznalatdban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokdban tartja atanitas vagy
a kollégiumi foglalkozas idétartama alatt, azt a tanul6tdl a pedagdgus atveszi.

4. A tanulo részére a birtoklas és hasznalat igazgato, valamint pedagogus altali
engedélyezése

Az Nkt.24 § (4) bekezdés b) pontja szerinti esetben a birtoklasra és hasznélatra vonatkoz6
engedélyezést az igazgatd vagy a pedagdgus végzi a tanulmanyi rendszerben, azzal, hogy
rogziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének idétartamat (tanora, foglalkozas, tanitdsi év), tovabba

¢) a birtokolhato targyat.

Hasznalataban korlatozott targyak a kotelezd felszerelésen kiviil az iskolaba behozott,
tanulas-tanitashoz nem, vagy csak iddszakosan sziikséges eszkdzok (mobiltelefonok,
okosora, laptopok, tabletek stb )

Mobiltelefon hasznalata:

e A tanul6 koteles az iskoldba érkezéskor mobiltelefonjat, okosorajat kikapcsolni és az
osztaly altal meghatarozott zarhat6 szekrényébe betenni, onnan csak a hazamenetelkor
veheti ki! Ha a tanul6 a telefont napkdzben engedély nélkiil hasznélja a telefon az
igazgatd -helyettesi irodaba keriil elzarasra. A telefont az igazgatohelyettes csak a
sziilének személyesen adja vissza.
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e Mobiltelefon csak és kizardlag tanoran hasznalhatd, amennyiben arra a pedagogus
engedélyt adott.

o Az eszkozok a zarhatd szekrénybdl csak a pedagogus feliigyeletével vihetok fel és a
tandrai hasznalatot kovetden kotelezd azokat visszahelyezni oda.

e Tanoran kizarélag a pedagogus altal megszabott oldalak hasznélata engedélyezett, tilos
kozosségi média és mas kommunikacids oldal megnyitésa.

e A neveldtestiilet minden tagja jogosult a telefonhasznalatot ellendrizni. Az el nem zart
telefonokat a didkok kotelesek atadni a pedagoégusnak, aki azt az igazgatohelyettesi
irodaba adjak le. A telefont az igazgat6 -helyettes csak a sziildnek személyesen adja
vissza.

Laptopok, tabletek hasznalata

¢ A hasznalatra megkapott laptopokat koteles a tanuld azokra a napokra behozni, amikor
azt a pedagogus elbre irasban jelzi a KRETA rendszeren a sziilok felé. A gépeket ilyen
alkalmakkor feltoltve, sziil6i feliigyelet korlatozasa nélkiil kérjiik biztositani.

e Az iskolaban az otthonrol behozott gépek toltése nem megoldhato.
e A tanul¢ feleldssége a gépeket zart osztalyteremben, sajat laptoptaskaban tarolni.

e A sajat és hasznalatra (RRF-Projekt keretében) kapott laptopok tanoran kizardlag a
pedagbdgus altal meghatarozott modon és célra hasznalhatok a tanéra keretében. A
tanora végeztével a laptopokat ki kell kapcsolni és el kell zarni. Amennyiben a
kovetkezd oran is sziikség van a laptopokra, akkor az 6rakozi sziinetben a gyerekek nem
tartozkodhatnak a teremben, amit sziinetre be kell zarni és a laptopokat bent hagyni.

e Az iskolai tableteket 6rai hasznalatra a pedagdgus juttatja el a tanterembe.

e A tableteken kizardlag a pedagodgus altal meghatarozott alkalmazéasok, weboldalak
hasznalhatok a tandra idétartama alatt.

e A tabletekre szigortian tilos adatokat, fényképeket menteni, illetve barmilyen
alkalmazast telepiteni, letolteni.

e A tandra végén kotelez0 minden hasznalt alkalmazasbol kijelentkezni és a tabletet
teljesen kikapcsolni (leallitas, nem képernyd pihentetés), valamint a pedagogus részére
visszaadni a tarol6 dobozba.

Tiltott targyakra vonatkoz6 szabalyok
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Altalanos szabalyok:

Az iskolédban tilos engedély nélkiil barmilyen fényképet, video- és hangfelvételt késziteni
¢s ilyen tartalmat tovabbitani.

A kommunikdci6 (csevegés) az iskolai Teams csoportok feliiletein is tilos tanitasi idében
egyeb engedély hianyaban.

e Ezen szabalyok be nem tartasa a hazirend megszegésének mindsiil és irasbeli biintetést
von maga utén.

e A szabalyok sulyos megszegése (pl. mas profiljanak hasznalata, személyes adatokkal
vald visszaélés, masok online zaklatasa) fegyelmi biintetést von maga utan.

e Az iskoldban hasznalatra kapott eszkdzok rongdldsa, nem rendeltetés szerli
hasznélatabol ad6d6 megkarositasa kartéritési kotelezettséget von maga utan.

38



